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Znak sprawy: OA.26.47.2017 Puttusk, dnia 04.12.2017r.

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
NA USLUGE SPOLECZNA

"Przygotowanie i dostarczenie potraw wigilijnych do Dziennego Domu ,Senior-WIGOR”
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Puttusku”

o warto$ci zaméwienia ponizej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750.000 euro,
o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 ze zm.)

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Pultusku,
www.bip.mops.pultusk.pl, sekretariat@mops.pultusk.pl



1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Pultusku

ul. 13 Putku Piechoty 1, 06-100 Puttusk

tel.: 23 692 52 65, fax: 23 306 70 07

strona internetowa: http://bip.mops.pultusk.pl

adres poczty elektronicznej: sekretariat@mops.pultusk.pl
2. INFORMACJE OGOLNE

2.1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zaméwienia na ustuge spoteczng na podstawie art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.) -
zwanej dalej "ustawa PZP" oraz niniejszych Istotnych Warunkow ZamoOwienia na ustugg spoleczng -
zwanych dalej "TWZ".

2.2. Warto$¢ zaméwienia nie przekracza rownowarto$ci kwoty okreslonej w art. 138g ustawy PZP.

2.3. Zamawiajacy udziela zaméwienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamoéwienia na ushuge spoteczng jest ustuga przygotowania i dostarczenia potraw
wigilijnych do Dziennego Domu ,,Senior-WIGOR” Miejskiego Osérodka Pomocy Spotecznej w Pultusku
dla 35 uczestnikow.
3.2. Przez potrawy wigilijne nalezy rozumiec:
1) kapuste wigilijna (100 gram na 1 osobg);
2) pierogi z kapustg i grzybami (3 sztuki na osobg);
3) barszcz czerwony (250 ml na 1 osobg);
4) tort $mietanowo-malinowy (4 kg);
5) sernik po wiedensku (3 kg);
6) makowiec (3 kg)
3.3. Przedmiot zaméwienia nalezy dostarczyé do Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w Puttusku,
przy ul. Zautek 1 w dniu 20.12.2017 r. na godz. 11:30.
3.4. Wykonawca odpowiada za przygotowanie i dostarczenie przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z obowiazujacymi wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnoéci i zywienia zbiorowego, zapewnienia
whasciwej jakosci i temperatury. Przygotowanie positkéw odby¢ si¢ musi wylagcznie na bazie artykutow
spozywczych posiadajacych aktualne terminy waznosci.
3.5. Potrawy nie moga by¢ wykonane z produktéw typu instant (np. zupy w proszku, itp.) oraz produktow
gotowych (np. mrozone pierogi itp.).
3.6. Wykonawca zobowigzany jest przestrzega¢ zalecen Sanepidu, Pafnstwowej Inspekcji Pracy, stuzb
ppoz., systemu HACPP. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia positkéw wiasnym transportem
i na wlasny koszt we wlasnych termosach. Naczynia transportowe (termosy) musza by¢ przeznaczone
tylko do tego celu, musza by¢ szczelnie zamknigte, nieuszkodzone, zapewniajgce utrzymanie wlasciwej
jakosci i temperatury potraw. Termosy powinny zosta¢ zabrane przez Wykonawce nastepnego dnia do
godz. 16:00.
3.7. Pracownicy Wykonawcy realizujacy zaméwienie powinni je wykonywa¢ w odpowiednim ubraniu
roboczym zgodnie z przepisami BHP i obowigzujacymi normami w tym zakresie.
3.8. Wykonawca w ramach $wiadczonych ushug zobowigzany jest do wspdlpracy z dyrektorem
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pultusku, a w trakcie jego nieobecnosci z osobg go
zastepujaca.
3.9. Wspolny Stownik Zamowiefi CPV:

55.32.10.00-6 — Ustugi przygotowywania positkow

55.52.00.00-1 — Ustugi dostarczania positkow
3.10. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamdwienia, ktorego wykonanie
powierzy podwykonawcom. )

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

4.1. Umowa o udzielenie zaméwienia na ustuge spofeczng zostanie zawarta na czas oznaczony.
4.2. Wymagany termin realizacji zaméwienia w terminie: w dniu 20.12.2017r.



5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
5.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg nastgpujace warunki
udzialu w postgpowaniu:
5.1.1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 12-23 ustawy pzp:
Warunek zostanie spelniony, jesli Wykonawca zlozy oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
oraz o§wiadczenie o braku przynaleznosci do grupy kapitalowej, lub zlozy list¢ czlonkéw grupy
kapitatowej — zalacznik nr 3 do IWZ,
5.1.2) spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu na podstawie art. 22 ust. 1b ustawy pzp:
Zamawiajacy nie stawia szczegblowych wymagan w tym zakresie. Warunek zostanie speiniony,
jesli wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu — zalgcznik nr
2 do IWZ.

6. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY
6.1. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia $ciSle wg wzoru druku zalaczonego przez
Zamawiajacego:
1) oferty — zatacznik nr 1 do IWZ.
6.2. Wraz z formularzem oferty nalezy dodatkowo zalgczy¢:
1) o$wiadczenie Wykonawcy o spetieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu - zatacznik nr 2 do IWZ,
2) o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia - zatacznik nr 3 do IWZ,
3) zaakceptowany wzor Istotnych Postanowien Umowy — zalacznik nr 4 do IWZ.

7. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKEADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

7.1. W postepowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017r.
poz. 1481), osobiécie, za posrednictwem postaica, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U.
z2017r. poz. 1219) z uwzglednieniem wymogéw dotyczacych formy, ustanowionych ponizej.

7.2. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

1) w kwestiach proceduralnych: Pani Ewa Zaremba, tel. 23 692 52 65, e-mail: sekretariat@mops.pultusk.pl,
2) w kwestiach dotyczacych opisu przedmiotu zaméwienia, realizacji umowy, itp.: Pani Ewa Kowalska, tel.
23 692 52 65, 505 769 845, e-mail: sekretariat@mops.pultusk.pl.

7.3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcg droga
elektroniczng winny byé kierowane na adres: sekretariat@mops.pultusk.pl, a faksem na numer 23 306 70 07.
7.4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
za po$rednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ushug droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

8.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

8.4. Oferte stanowi wypetiony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zalgcznik nr 1 do IWZ.

8.5. Wraz z ofertg powinny by¢ zlozone:

1) Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2. IWZ,

2) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty, wzglgdnie do podpisania innych dokumentow
skladanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczeg6lnosci za pomocg bezptatnych
i ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017r.
poz. 570), a Wykonawca wskazat to wraz ze zlozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynika
z dokumentéw zlozonych wraz z oferta,



3) Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcdéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia, ewentualnie umowa o wspotdziataniu, z ktorej bedzie wynikaé przedmiotowe
petnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcdéw w postgpowaniu
albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo winno byé zalgczone
w formie oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

8.6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z formga reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

8.7. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, powinny by¢ ztozone na wzorach jakie Zamawiajacy
okreslit w zalgcznikach do IWZ.

8.8. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ powinien by¢ czytelny.

8.9. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawarto$ci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane nastgpujaco:

Oferta na: "Przygotowanie i dostarczenie potraw wigilijnych do Dziennego Domu ,,Senior-WIGOR”
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pultusku ". Nie otwiera¢ przed dniem 11.12.2017r. godz.
11:30.

8.10. Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofaé oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢ dorgczone
Zamawiajacemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu skladania ofert. Oswiadczenia
powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: "ZMIANA" lub "WYCOFANIE".

8.11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnien lub uzupetnien ztozonej
oferty oraz zalaczonych do niej dokumentow.

8.12. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce w sytuacji wystapienia przestanek o jakich stanowi art. 24 ust. 1
ustawy PZP.

8.13. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w sytuacji wystapienia przestanek o jakich mowa w art. 89 ustawy PZP.

9. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

9.1. Cena podana w formularzu ofertowym winna by¢ wartoscia wyrazong w jednostkach pieni¢znych
w walucie polskiej z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

9.2. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacja przedmiotu zamoéwienia,
powinna obejmowaé koszt wykonania cato$ci zamdéwienia oraz zawiera¢ ewentualne opusty proponowane
przez Wykonawce.

9.3. Wykonawca okresli ceng oferty podajac ja w zapisie liczbowym i stownie.
9.4. Ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z formularzem oferty stanowigcym zalgcznik nr 1 do IWZ,

10. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

10.1. Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 11.12.2017 r. do godziny 11:00 w siedzibie Zamawiajacego
tj. przy ul. 13 Pulku Piechoty 1 w pokoju nr 25B (sekretariat).

10.2. Jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie oznaczona w wymagany sposéb, Zamawiajacy nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci za nieterminowe wplynigcie oferty. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za
nieterminowe zlozenie oferty w szczegélnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie dostarczona
w wymaganym terminie do wskazanego pokoju. Oferta zlozona z uchybieniem terminowi wskazanemu
w poprzednim zdaniu nie bedzie rozpatrywana.

10.3. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi tego samego dnia, tj. 11.12.2017 r. o godzinie 11:30 w siedzibie
Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. 13 Putku Piechoty 1, 06-100 Puttusk, I pigtro,
pokéj nr 17.

10.4. W przypadku zlozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie
Wykonawce oraz zwraca oferte.

10.5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
wskazane w art. 86 ust. 4 PZP, jezeli ich podanie przez Wykonawcéw byto wymagane.
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10.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdéwienia.

10.7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, warunkow platnosci zawartych w ofertach.

11. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT.
11.1. Oferty podlega¢ beda ocenie na podstawie nastepujacych kryteriow:

1) kryterium ,.cena” — waga 60%

2) kryterium ,,termin platnosci faktury” — waga 40%

11.2. Oferty oceniane bgda punktowo. Ocenie podlega cena brutto podana w ofercie. Punkty beda
przyznawane wedlug nastgpujacej zasady:

C- liczba punktéw dla kryterium ,,cena”:

C =100 x Cn/Cb x 60%
gdzie:

100 — staly wspdtczynnik zwiekszajacy
Cn — cena oferty najtanszej

Cb — cena oferty badanej
60% - waga procentowa kryterium

Najnizsza cena ofertowa otrzyma 60 punktow.

T — liczba punktéw dla kryterium ,,termin platnosci faktury”. Termin platnosci faktury nie moze by¢ dtuzszy
niz 30 dni i nie krétszy niz 14 dni od dnia wplywu faktury do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Pultusku

T=100 x Tb/Tn x 40%

gdzie:

100 — staly wspolczynnik zwigkszajacy,

Tn — zaoferowany termin platnosci faktury w ofercie z najdtuzszym terminem,
Tb — zaoferowany termin platnosci faktury w ofercie badanej,

40% - waga procentowa kryterium

Najdtuzszy termin platnosci faktury otrzyma 40 punktow.

Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktérego oferta otrzyma najwigksza liczbe punktéw w ocenianych
kryteriach.

11.3. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w IWZ oraz przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert
(maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria). Pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktéw.

11.4. Niezwlocznie po udzieleniu zam6éwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej, informacj¢ o udzieleniu zaméwienia, podajac nazweg albo imig i nazwisko podmiotu, z ktérym
zawarl umowg¢ w sprawie zamoéwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamoéwienia zamawiajacy
niezwlocznie zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o nieudzieleniu zaméwienia.



12. INFORMACJE DODATKOWE

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu Spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnieri lub dokonana ocena zlozonych
wyjasnien wraz ze zfozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cene lub koszt
W stosunku do przedmiotu zaméwienia.

12.4. Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie, omy#ki rachunkowe oraz inne omy#ki polegajace na
niezgodnosci oferty z niniejszym [WZ niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. O poprawie innej
omylki Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

12.5. Wykonawcy moga wspélnie ubiegad sie o udzielenie zaméwienia w rozumieniu art. 23 ustawy PZP. W
takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

12.6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wzywania Wykonawey do  ztozenia wyjasnien
i uzupetniania zlozonej oferty.
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