Pultusk, 18.04.2018r.

Ogtoszenie o zamodwieniu na ustuge spoteczng
»indywidualne wsparcie trenera pracy”
o wartosci zamdéwienia ponizej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000 euro,
o ktorej mowa w art. 1380 ustawy z 29 stycznia 2004 roku - Prawo Zamdéwien Publicznych

l. Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Pultusku, ul. 13 Pulku Piechoty 1,
06-100 Pultusk

zaprasza do ztozenia oferty na przeprowadzenie indywidualnego wsparcia trenera pracy
(CPV 80423000-5 szkolenia zawodowe, 80427000-3 ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego)

. Opis przedmiotu zamowienia:

1.  Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie indywidualnego wsparcia trenera pracy zgodnie
zopisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zalgcznik do przedmiotowej dokumentacji,
w ramach projektu ,,Nasze wsparcie — Twoj sukces!” wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

2.  Zamawiajacy dla celow wyboru procedury wylaniania wykonawcoéw potaczyt przedmiotowe
zamowienie z wczesniejszymi zamowieniami dotyczacymi szkolen z uwagi na mozliwa zbiezno$¢
wykonawcy (zamOwienie moze zosta¢ wykonane przez taki sam lub ten sam podmiot) i miejsca
realizacji (zamowienie bedzie realizowane na terenie powiatu puttuskiego).

3. Zakres obowigzkow i zadan:

a) spotkania indywidualne z uczestnikami projektu w_ich miejscu zamieszkania lub w_siedzibie
osrodka pomocy spolecznej, ktdrego sa klientami (caly teren powiatu pultuskiego)

b) okreslanie potrzeb i barier, ktore utrudniajg uczestnikom projektu podejmowanie pracy

€) praca nad minimalizowaniem barier, ktore utrudniajg uczestnikom projektu podejmowanie pracy

d) przygotowywanie uczestnikow projektu, poprzez szkolenia i indywidualng opiekg, do rozmoéow
Z pracodawcami, prowadzenie treningu rozméw kwalifikacyjnych, tworzenia CV 1 listow
motywacyjnych, stosownego ubioru i zachowania si¢ podczas rozmowy kwalifikacyjnej
oraz szkolenia w zakresie zachowania si¢ w migjscu pracy

e) prowadzenie niezbednej dokumentacji zgodnej w wymaganiami Instytucji Posredniczacej i Instytucji
Zarzadzajacej

f) sporzadzanie sprawozdan z prowadzonych prac wobec uczestnikow projektu

g) dziatania informacyjno-promocyjne majgce na celu informowanie uczestnikow o zrodle
finansowania dziatan w ramach projektu.

4.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych
6 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci korzystania przez oferentow z podwykonawcow —
Zamawiajacy zaklada, ze praca bedzie wykonywana osobiscie

I11.  Termin realizacji przedmiotu zamo6wienia:
Od dnia podpisania umowy do zakonczenia projektu, ktore planowane jest na 30.09.2018 - w przypadku
wydluzenia okresu realizacji projektu mozliwe bedzie wydluzenie terminu realizacji zamowienia.
V. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamoéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca spetniajacy tacznie nastepujgce warunki: posiada
wymagane prawem uprawnienia formalne (jesli dotyczy), oraz wiedzg i co najmniej 3-letnie doswiadczenie
w realizacji doradztwa zawodowego lub szkolen w zakresie aktywizacji zawodowej lub doradztwa
zawodowego dla oso6b zagrozonych wykluczeniem spotecznych lub wykluczonych spotecznie —
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji prawdziwosci o§wiadczen Oferenta.
Oferent nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
W jego Imieniu do zaciggania zobowigzan, lub osobami wykonujgcymi W imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:
a) uczestniczenie w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,



b) posiadanie, co najmniej 10% udziatéw lub akcji o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie
zostat okreslony przez 1Z PO,

€) pehienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Catkowity wymiar godzinowy czasu pracy w danym miesigcu osoby prowadzacej indywidualne wsparcie

trenera pracy w ramach niniejszego zamowienia nie bg¢dzie przekraczat 276 godzin/miesigc.

V. Oferta powinna zawieraé:
1. wypehiony formularz oferty — zgodny ze wzorem stanowigcym zatagcznik nr 1 do ogloszenia
0 zamowieniu na ustugi spoleczne okreslajacy parametry podlegajace ocenie i zawierajacy o$wiadczenie o
spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu / spetnianiu kryteriow premiujgcych,
2. pelnomocnictwo w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajaca w imieniu Wykonawcy,
ktorej uprawnienia nie wynikaja wprost z zapisow zawartych w adekwatnych rejestrach (KRS, CEIDG).
Zamawiajacy oceni spetnienie ww. warunkow udzialu w postepowaniu na podstawie analizy dokumentéw
I informacji przedtozonych przez Wykonawcow.
Dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce.
Niespelienie  chociazby jednego z  wymienionych wyzej warunkow  skutkowa¢  bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy z post¢powania.
Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie: ,,spetnia — nie spetnia”
oraz zostang policzone punkty za spetnianie kryteriow premiujacych.

VI. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny i porOwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu
o nastepujace Kryteria:
1. Cena brutto wyrazona w zt (max. 60 pkt.) + deklarowana dyspozycyjno$¢* na obszarze powiatu
puttuskiego (spetnia 40 pkt., nie spetnia 0 pkt.)
W ramach kryterium ,,cena” maksymalng ilo$¢ punktow otrzyma najtansza oferta wedtug wzoru:
Liczba punktéw = Cena minimalna / Cena badanej oferty x 60 pkt.

*Deklaracja dot. dyspozycyjnosci i elastycznosci dot. harmonogramu realizacji zaje¢ i gotowosci reagowania
w przypadkach nadzwyczajnych zwigzanych z uczestnikami projektu (ktorzy naleza do specjalnej grupy,
ktora charakteryzuje czgsto obnizona motywacja do poszukiwania pracy i radzenia sobie w codziennym
zyciu, a takze wiele lekow przed funkcjonowaniem w srodowisku pracy, rozmowami kwalifikacyjnymi, czy
egzaminami zawodowymi).

Dyspozycyjnos¢ w godz. 8.00-18.00 w celu dostosowania si¢ do mozliwosci osrodkow pomocy spotecznej i
uczestnikow projektu siedem dni w tygodniu, mozliwo$¢ dokonywania zmian w harmonogramie zaje¢ przez
Zamawiajacego z 24 godz. wyprzedzeniem.

Oferent maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkit.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wzywa Oferentow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.
Zamawiajacy z uwagi na pilny termin realizacji zaméwienia i konieczno$¢ jego realizacji w Kkilku
miejscach w podobnych czasie, zastrzega sobie réwniez mozliwos¢ podpisania umoéw z Kkilkoma
wykonawcami, z ktérych kazdy otrzyma do realizacji cze$¢ zaméwienia.
Jezeli wszystkie oferty beda przekraczaly budzet, ktérym dysponuje Zamawiajacy Oferenci zostang
zaproszeni do negocjacji. W pierwszej kolejnosci zaproszony zostanie oferent ktory otrzymal
najwieksza liczbe punktow.
VII. Opis przygotowania ofert:
1. Oferent powinien stworzy¢ ofert¢ na formularzu zalagczonym do ogloszenia o zaméwieniu na ustugi
spoteczne (jako zatacznik nr 1) w formie pisemnej, w tym droga elektroniczng. Oferta powinna:
e zawiera¢ dane oferenta, adres, numer telefonu, adres e-mail,



by¢ sporzadzona w jezyku polskim,

o tre$¢ oferty musi odpowiadac treSci ogloszenia o zamowieniu na ustugi spoteczne,
zawiera¢ cene oferty przedstawionej jako ceng netto i brutto (rozumiang jako cena wraz z podatkiem
od towarow i ustug), oraz inne wymagane elementy zgodnie z trescig zapytania i formularza
ofertowego. Cena uwzglednia wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg zamowienia $wiadczonego przez okres i na warunkach okreslonych w ztozonej
ofercie. Cena jest wyrazona w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

2. Oferta oraz wszelkie o$wiadczenia i dokumenty powinny by¢ podpisane przez Wykonawcg lub osobe
upowazniong do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy Wykonawce
reprezentuje jego petnomocnik, do oferty musi by¢ dotaczone pelnomocnictwo okreslajace zakres
umocowania i podpisane przez mocodawce.

3. Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej podpis
(np. czytelny podpis sktadajacy si¢ z pelnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony
pieczeciag imienng).

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢é w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte pod rygorem
wykluczenia z postgpowania.

5. Wzory ewentualnych dokumentéw dotaczonych do niniejszego ogloszenia o zamoéwieniu na ustugi

spoleczne powinny zosta¢ wypelnione przez Wykonawce i dotaczone do oferty.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej — nie dopuszcza si¢ wystania oferty w formie elektronicznej.

8. Wymaga si¢, aby wszelkie ewentualne poprawki byly dokonane w sposob czytelny i parafowane
przez osoby podpisujace Ofertg.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaré6wno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja formy
pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny byé przygotowane, opakowane i zaadresowane
W ten sam sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktoérym jest przekazana zmieniona oferta nalezy
opatrzy¢ napisem ,ZMIANA”. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane
i zaadresowane w ten sam sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane
nalezy opatrzy¢ napisem ,,WYCOFANIE”.

VIII. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 26.04.2018r. do godz. 23:59

1) osobiscie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Puttusku, ul. 13 Putku Piechoty 1,
06-100 Puttusk, I pietro, pokdj nr 25B-sekretariat, w godzinach pracy biura: poniedziatek
w godz. 9.00 — 17.00, wtorek — pigtek 8.00 — 16.00, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,, Oferta
na przeprowadzenie indywidualnego wsparcia trenera pracy w ramach projektu ,,Nasze
wsparcie — Twdj sukces!””,

2) droga pocztowa na adres Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. 13 Putku Piechoty 1, 06-100
Pultusk, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta na przeprowadzenie indywidualnego
wsparcia trenera pracy w ramach projektu ,,Nasze wsparcie — Twdj sukces!””

3) drogg elektroniczng na adres koordynator@mops.pultusk.pl lub sekretariat@mops.pultusk.pl

2. Otwarcie ofert nastgpi dnia 27.04.2018r. 0 godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajacego: Miejski Osrodek

Pomocy Spotecznej, ul. 13 Putku Piechoty 1, 06-100 Puttusk, I pigtro, pokdj nr 25C.

3. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. Tryb oceny i ogloszenia wynikow:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow uzupetien dotyczacych m.in.

kwalifikacji 1 kompetencji Oferenta (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych

przez Oferentéw dokumentow, oswiadczen, wykazow, danych i informacji.

3. W przypadku, gdy Oferent nie dotgczy do oferty wymaganych dokumentéw, ztozone dokumenty bedg

nieczytelne lub bgda budzity watpliwo$é co do ich prawdziwosci Zamawiajacy moze wezwaé Oferenta

do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie. Niezlozenie przez Oferenta lub nieprawidtowe uzupetnienie

W wymaganym terminie ww. dokumentow skutkuje odrzuceniem oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupelnienia tre$ci ogloszenia o zamédwieniu

naustugi spoteczne, przed uptywem terminu na skladanie ofert. Jezeli wprowadzone zmiany
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lub uzupetnienia tresci Zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedhuzy
termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

5. Zamawiajacy zawrze umowg z Oferentem, ktorego oferta zostanie uznana za ofert¢ najkorzystniejsza
oraz ktory spelni wymogi okreslone w ogloszeniu o zaméwieniu na ustugi spoteczne.

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw w formie elektronicznej na adres
e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy).

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny,
a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, bez prawa roszczen Wykonawcow do zwrotu
kosztow uczestnictwa w postgpowaniu.

. Osoby do kontaktu:

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest p. Maciej Kania, tel. 500 111 858

Niniejsze zapytanie ofertowe jest zgodne z art. 138g-s ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r.
poz. 1579, ze zm.) i wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Zalaczniki:
Zalgcznik nr 1 — formularz oferty

Zatacznik nr 2 — opis przedmiotu zamoéwienia



