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Zapytanie ofertowe
dotyczqce zamdwienia ponizej 30 000 euro

zaprasza do zlozenia oferty na :

USLUGE ZORGANIZOWANIA I PRZEPROWADZENIA W 2014 ROKU KURSOW
ZAWODOWYCH DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU SYSTEMOWEGO pod nazwg ,,Chwy¢
drugg szanse¢!” wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII ,,Promocja integracji
spolecznej”, Dzialanie 7.1 ,Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji”’, Poddzialanie 7.1.1 ,,Rozwdj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez oSrodki pomocy spotecznej”.

1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie w 2014 roku kursow
zawodowych w ramach projektu systemowego pn. ,,Chwy¢ druga szanse!”, realizowanego przez
Miejski  Osrodek Pomocy Spotecznej w  Pultusku, zwanego dalej ,,projektem”,

~ wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII ,Promocja integracji
spotecznej”, Dziatanie 7.1 ,,Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji”, Poddziatanie 7.1.1
,,R0zwo0j 1 upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”.

2. Uczestnicy projektu to osoby z terenu Gminy Pultusk, zagrozone wykluczeniem
spolecznym, ktére jednoczesnie nie pracuja, sa w wieku aktywnosci zawodowej, korzystajg ze
$wiadczen pomocy spolecznej.

3. Zamoéwienie realizowane bedzie w formie szkolen w zakresach tematycznych, z ktorych
kazdy stanowi odrgbne zadanie:

ZADANIE 1 Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B

ZADANIE 2 Podstawy obstugi komputera
ZADANIE 3 Ksiggowos¢ komputerowa
ZADANIE 4 Opiekun o0s6b starszych i niepelnosprawnych
ZADANIE 5 Fryzjer - stylista
ZADANIE 6 Sprzedawca z obstugg kas fiskalnych
ZADANIE 7 Kierowca wozkow jezdniowych
ZADANIE 8 Wizaz i stylizacja paznokci
ZADANIE 9 ABC Przedsigbiorczosci
| ZADANIE 10 Masaz klasyczny o profilu rozszerzonym
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| ZADANIE 1: ORGANIZACIJA I PRZEPROWADZENIE KURSU PRZEDSTAWICIEL
HANDLOWY Z PRAWEM JAZDY KAT.B

L

2)

Zaméwienie obejmuje zorganizowanie 1 przeprowadzenie kursu z materialami
dydaktycznymi, wyzywieniem, ubezpieczeniem NNW.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B
dla 7 uczestnikéw przedmiotowego projektu.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia ochrony uzyskanym danym osobowym os6b
uczestniczacych w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie

~ danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).

. Program kursu powinien uwzglednia¢ nastepujace zagadnienia:

a) Modul I - zagadnienia z zakresu przedstawicielstwa handlowego:

Pojecie przedstawiciel handlowy

Tworzenie relacji z klientem

Konkurencja

Pierwsze wrazenie (dbatos¢ o wizerunek i wyglad zewnetrzny)

Techniki prowadzenia rozméw

Negocjacje i sila perswazji

Planowanie zadan i celow

Zarzadzanie czasem pracy

b)Modul II - zagadnienia dotyczace nauki kierowania pojazdem osobowym:

» Szkolenie musi zosta¢ zorganizowane zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy

z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym ( Dz. U. z 2012 r. poz. 1137,
z p6zn. zm.), ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz.U.
z 2014r. poz. 600), rozporzadzeniem Ministra Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie szkolenia o0sob
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw
i wykladowcow (Dz. U. poz. 1019), rozporzadzeniem Ministra Transportu,
Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie
egzaminowania oséb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami,
szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez egzaminatoréw oraz
wzoréw dokumentow stosowanych w tych sprawach (Dz. U. poz. 995, z pézn. zm.)
oraz rozporzadzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej
z dnia 16 stycznia 2013 r. w sprawie uzyskiwania uprawnien przez instruktorow
1 wykladowcéw, oplat oraz wzoréw dokumentéw stosowanych w tych sprawach,
a takze stawek wynagrodzenia cztonkéw komisji (Dz. U. poz. 93). i obejmowaé
czgs¢ teoretyczng i praktyczng szkolenia oraz egzamin wewnetrzny.

VVVVVVVYYVY

4) Przed rozpoczgciem kursu (nie poézniej niz 5 dni kalendarzowych) Wykonawca

S)

6)

7

zobowiazuje si¢ przedstawic szczegblowy program kursu (wraz z
harmonogramem).

Zamawiajacy przesle Wykonawcy imienng list¢ uczestnikow wytypowanych do
uczestnictwa w kursie.

Zajgcia nalezy przeprowadzi¢ do 10.12.2014r. w dni robocze od poniedziatku do piatku
w godzinach dostosowanych do oczekiwan uczestnikow, dopuszcza si¢ prowadzenie zajeé
praktycznych przy kursie prawa jazdy kat. B w soboty i niedziele.

Liczba godzin dla modutu I - zajgcia z zakresu przedstawicielstwa handlowego - 50 godzin

lekeyjnych,
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Liczna godzin dla modutu II — zajecia z zakresu prawa jazdy kat. B - 60 godzin zegarowych
(przy czym 1 godzina lekcyjna zaje¢ = 45 minut zegarowych+ przerwa liczaca $rednio 15
min, 1 godzina zegarowa zaje¢ = 60 minut zegarowych).

8) Miejsce szkolenia: Pultusk ( w tym min. dwie jazdy w miejscowosci, w ktérej odbywal
si¢ bedzie egzamin panstwowy — dotyczy Modulu II czg¢$ci praktycznej Kursu prawo
jazdy kat. B).

9) Wykonawca zapewni w trakcie trwania kursu warunki bezpieczefistwa oraz
higieny pracy i nauki zgodnie z obowigzujacymi w tej materii przepisami prawa.

10) Wykonawca zapewni warunki techniczne do realizacji szkolenia — sale z niezbednym

- wyposazeniem dostosowane do potrzeb uczestnikow i do zajeé praktycznych w zakresie
kursu prawa jazdy kat. B — samochod osobowy przeznaczony do nauki jazdy oraz plac
. Manewrowy.

11) Wykonawca  zapewni  uczestnikom  wyzywienie w  czasie trwania  kursu:
dotyczy modutu I — przedstawiciela handlowego oraz modutu II — czeéci teoretycznej prawa
jazdy kat. B: kazdego dnia trwania kursu dwudaniowy cieply obiad oraz poczestunek (4j.
kawa, herbata, cukier, Smietanka, cytryna, woda w butelkach 500 ml, ciastka — staty dostep).

12) Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla uczestnikow kursu, poczawszy od pierwszego
skonczywszy na ostatnim dniu kursu. Po zakonczeniu kursu
Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu kserokopi¢ polisy ubezpieczeniowe;.

13) Wykonawca skieruje uczestnikow kursu na obowiazkowe badania lekarskie i optaci ich
koszt.

14) Wykonawca zorganizuje i oplaci uczestnikom kursu przejazd i jeden (pierwszy) egzamin
panstwowy (dotyczy Modutu II kursu prawo jazdy kat. B czgsci teoretycznej i praktycznej)
w WORD.

15) Wykonawca wyposazy uczestnikéw w niepodlegajace zwrotowi materiaty:  dydaktyczne
i piSmienne, ktére beda wykorzystywane podczas kursu (skrypty, podreczniki, notatniki,
itp.).

16) Wykonawca  zobowigzany  jest  do dostarczenia =~ Zamawiajacemu  (wraz
z Raportem z realizacji kursu) pisemnego potwierdzenia odbioru przez
uczestnikow ww. materialow.

17) Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc
1 dokumentow bezposrednio zwigzanych z realizacja ustugi, poprzez zamieszczanie na
zaswiadczeniach lub innych dokumentach potwierdzajacych ukonczenie szkolenia oraz
materiatach dydaktycznych, itp. logo zgodnie aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji
i promocji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktore zamieszczone sg na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl

18) Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego informowania uczestnikéw (przed
rozpoczeciem zajgc), ze zajgcia sa realizowane w ramach wymienionego w tytule projektu,
a projekt wspotfinansowany jest przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

19) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia monitoringu kursu, lacznie
z fotografowaniem.

20) Wykonawca sporzadzi i przekaze do wypekienia — kazdemu uczestnikowi kursu — ankiete
ewaluacyjng kursu oraz dokona zbiorczej analizy ankiet i dostarczy je Zamawiajacemu (wraz
z Raportem z realizacji kursu).

21) Wykonawca na zakonficzenie kursu wyda zaswiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajace
uczestnictwo i ukonczenie kursu oraz uzyskanie kwalifikacji (zgodnie z wymogami
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oswiatowymi ‘lub innymi wymogami obowiazujacymi dla tego rodzaju szkolenia),

zawierajace program oraz ilos¢ godzin kursu, w rozbiciu na poszczegdlne zagadnienia.

22) Wykonawca zobowigzany jest do sprawowania nadzoru nad uczestnikami
kursu, poprzez:

» prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajacego imienng liste obecnosci, wymiar godzin
i tematy zajec,

» niezwloczne pisemne lub telefoniczne zawiadomienie Zamawiajacego o kazdej
nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika kursu,

» niezwloczne pisemne zawiadomienie Zamawiajacego o fakcie uchylania si¢ uczestnika
od przystapienia do zaliczen czastkowych (jesli zostang przeprowadzone) oraz egzaminu
koncowego.

23) Wykonawca  przedlozy =~ Zamawiajacemu  (po  zakonczeniu  kursu)  Raport
z realizacji kursu zawierajgcy:

> opis stopnia osiagnigcia zakladanych celéw kursu i uzyskanych rezultatow,

» imienne wskazanie oséb, ktore odbyty kurs (wymagane jest dotaczenie do Raportu kopii
dziennika zaje¢ zawierajacego imienna liste obecnosci uczestnikow, wymiar godzin
1 temat zajgc),

» poswiadczenie odbioru wydanych uczestnikom zaswiadczen lub innych dokumentéw
potwierdzajacych uczestnictwo i ukonczenie kursu (wymagane jest dofaczenie kopii
wydanych uczestnikom zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
uczestnictwo i ukonczenie kursu),

» pisemne potwierdzenie przez uczestnikow otrzymania cateringu
w poszczegolnych dniach kursu,

» rozliczenia godzin zrealizowanych na kursie uwzgledniajacego dni, godziny oraz
tematyke zrealizowanych zajec,

» wnioski z realizacji kursu wynikajace z ankiet ewaluacyjnych,

» omowienie ewentualnych trudnosci, z jakimi spotkal si¢ Wykonawca przy realizacji
umowy,

» ewentualne uwagi zgloszone przez osoby uczestniczace w kursie,

» inne uwagi wedlug Wykonawcy

ZADANIE 2 : ORGANIZACJA I PRZEPROWADZENIE KURSU PODSTAWY
OBSEUGI KOMPUTERA . i

1. Zamowienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu z materialami

dydaktycznymi, wyzywieniem, ubezpieczeniem NNW.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu podstawy obstugi komputera dla 8 uczestnikéw
przedmiotowego projektu.

2) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia ochrony uzyskanym danym osobowym oséb
uczestniczacych w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

3) ‘Program kursu powinien uwzglednia¢ nast¢pujace zagadnienia:

a) Obsluga komputera w systemie operacyjnym MS Windows

Elementy budowy komputera, Zapoznanie z zasadami pracy w systemie Windows, Praca

z plikami, skrétami i folderami, Notatnik i kalkulator — aplikacje przydatne w codziennej

pracy, Konfiguracja systemu — Panel Sterowania
b) Zarzadzanie danymi
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Pliki i foldery, Tworzenie i kasowanie folderéw, Pliki — kopiowanie, przenoszenie,
wklejanie, Skuteczne zarzadzanie danymi

¢) Obshuga edytora tekstow MS Word 2007
Podstawowe zasady redagowania dokumentu, Profesjonalne formatowanie tekstu, Praca z
tabelami, Grafika uzytkowa i elementy wzbogacania tekstu, Wydruki dokumentow

d) Obsluga arkusza kalkulacyjnego MS Excel 2007

Podstawowe zasady pracy z arkuszem kalkulacyjnym, Zastosowania arkusza kalkulacyjnego,

Wprowadzanie i rodzaje danych, Podstawowe formuly i funkcje, Sortowanie danych w arkuszu,

Tworzenie i edycja wykresow, Drukowanie arkusza

e) Obsluga programu Power Point

Tworzenie prezentacji

f) Internet — okno na Swiat
Zasady obstugi przegladarki internetowej, Ogolne wiadomosci o Internecie, Wyszukiwarki
Internetowe, Ochrona komputera przed ingerencja zewnetrzna

g) Obsluga poczty internetowe;j

Zakladanie i konfiguracja wlasnej skrzynki e-mail, Wysylanie i odbieranie e-mail,

Konfiguracja regut, wiadomosci, Polityka antyspamowa.

4) ) Przed rozpoczgciem kursu (nie poézniej niz 5 dni kalendarzowych) Wykonawca

zobowiazuje si¢ przedstawi¢ szczegotowy program kursu (wraz z harmonogramem).

5) Zamawiajacy przesle Wykonawcy imienng liste uczestnikéw wytypowanych do
uczestnictwa w kursie.

6) Zajgcia nalezy przeprowadzi¢ do 10.12.2014r. w dni robocze od poniedziatku do piatku w
godzinach dostosowanych do oczekiwan uczestnikow.

7) Liczba godzin zaje¢ do przeprowadzenia wynosi 60 godzin lekeyinych podzielonych na
czgs$¢ teoretyczna i praktyczng (przy czym 1 godzina lekcyjna zaje¢ =45 minut zegarowych+
przerwa liczaca $rednio 15 min.), w tym nie mniej niz 52 godziny zajeé praktycznych.

8) Miejsce szkolenia: Pultusk.

9) Wykonawca zapewni w trakcie trwania kursu warunki bezpieczefstwa oraz  higieny pracy
i nauki zgodnie z obowigzujacymi w tej materii przepisami prawa.

10) Wykonawca zapewni warunki techniczne do realizacji szkolenia — sale z niezbednym
wyposazeniem dostosowane do potrzeb uczestnikow zapewniajace bezpieczne i higieniczne
warunki oraz dostarczy odpowiednia ilos¢ materiatow do praktycznej nauki — na kazdego
uczestnika jedno stanowisko komputerowe.

11) Wykonawca zapewni uczestnikom wyzywienie w czasie trwania kursu: kazdego dnia trwania
kursu dwudaniowy ciepty obiad, poczgstunek (tj. kawa, herbata, cukier, $mietanka, cytryna,
woda w butelkach 500 ml, ciastka — staty dostep).

12) Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla uczestnikow kursu, poczawszy
od pierwszego skonczywszy na ostatnim dniu kursu. Po zakofczeniu kursu
Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu kserokopi¢ polisy ubezpieczeniowe;.

13) Wykonawca wyposazy uczestnikow w niepodlegajace  zwrotowi  materiaty:
dydaktyczne i pismienne, ktére beda wykorzystywane podczas kursu (skrypty,
podreczniki, notatniki, itp.).

14) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajacemu (wraz =z
Raportem z realizacji  kursu) pisemnego potwierdzenia odbioru przez
uczestnikow ww. materiatow.

15) Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich
miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja ushugi, poprzez
zamieszczanie na zaSwiadczeniach lub innych dokumentach potwierdzajacych
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ukonczenie  szkolenia oraz  materialach  dydaktycznych, itp. logo  zgodnie
z aktualnymi  wytycznymi w  zakresie informacji i promocji  Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, ktére zamieszczone sa na stronie internetowej:
www.efs.gov.pl

16) Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego informowania uczestnikow

(przed  rozpoczgciem  zaje¢), ze  zajecia sg  realizowane w  ramach
wymienionego w tytule projektu, a projekt wspotfinansowany jest przez Unig

Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w  ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

17)  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia monitoringu  kursu,
tacznie z fotografowaniem.

18)  Wykonawca sporzadzi i przekaze do wypelienia - kazdemu uczestnikowi
kursu — ankietg ewaluacyjng kursu oraz dokona zbiorczej analizy ankiet
i dostarczy je Zamawiajacemu (wraz z Raportem z realizacji kursu).

19)  Wykonawca na zakonczenie kursu wyda za$wiadczenia lub inne dokumenty
potwierdzajace uczestnictwo i ukonczenie kursu oraz uzyskanie kwalifikacji
(zgodnie z wymogami oswiatowymi lub innymi wymogami obowigzujacymi
dla tego rodzaju szkolenia), zawierajace program oraz ilo$¢ godzin kursu,

w rozbiciu na poszczeg6lne zagadnienia.

20) Wykonawca zobowigzany jest do sprawowania nadzoru nad uczestnikami
kursu, poprzez:

» prowadzenie dziennika zaj¢¢ zawierajacego imienna list¢ obecnosci, wymiar godzin i

tematy zajec,

> niezwloczne pisemne lub telefoniczne zawiadomienie Zamawiajacego o kazdej
nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika kursu,

» niezwloczne pisemne zawiadomienie Zamawiajacego o fakcie uchylania sie
uczestnika od przystapienia do zaliczen czastkowych (jesli zostana przeprowadzone)
oraz egzaminu koncowego.

21)  Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu (po  zakofczeniu  kursu)  Raport
z realizacji kursu zawierajacy:

» opis stopnia osiagnigcia zaktadanych celéw kursu i uzyskanych rezultatow,

» imienne wskazanie osob, ktore odbyly kurs (wymagane jest dotaczenie do Raportu
kopii dziennika zaje¢ zawierajacego imienng list¢ obecnos$ci uczestnikéw, wymiar
godzin i temat zaj¢c),

» poswiadczenie odbioru wydanych uczestnikom zaswiadczen lub innych dokumentéw
potwierdzajacych uczestnictwo i ukonczenie kursu (wymagane jest dotaczenie kopii
wydanych uczestnikom zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
uczestnictwo i ukonczenie kursu),
pisemne potwierdzenie przez uczestnikow otrzymania cateringu
w poszczegdlnych dniach kursu,
rozliczenia godzin zrealizowanych na kursie uwzgledniajacego dni, godziny oraz
tematyke zrealizowanych zajec,
wnioski z realizacji kursu wynikajace z ankiet ewaluacyjnych,
omoéwienie ewentualnych trudnosci, z jakimi spotkal si¢ Wykonawca przy realizacji
umowy,
ewentualne uwagi zgloszone przez osoby uczestniczace w kursie,
inne uwagi wedlug Wykonawcy.

vVV. VV VYV V
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ZADANIE 3: ORGANIZACJA 1 PRZEPROWADZENIE KURSU KSIEGOWOSCI
 KOMPUTEROWEJ =

1. Zamoéwienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzeme kursu z materiatami
dydaktycznymi, wyzywieniem, ubezpieczeniem NNW.
2. Szczegodlowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ksiggowosci komputerowej dla
3 uczestnikéw przedmiotowego projektu.

2) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia ochrony uzyskanym danym osobowym
0s6b uczestniczacych w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

3) Program kursu powinien uwzglednia¢ nast¢pujace zagadnienia:

a) Ogolne zasady prowadzenia rachunkowosci.

b) Zasoby majatkowe, kapitaly i zobowigzania oraz bilans jednostki gospodarczej.

¢) Zadania i funkcjonowanie kont bilansowych.

d) Obroét pienigzny.

e) Ewidencja rozrachunkow.

f) Aktywa trwale.

g) Obrét materialowy.

h) Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalnosci.

i) Produkty pracy i ich sprzedaz.

j) Obrot towarowy.

k) Ustalanie i rozliczanie wyniku finansowego.

1) Podstawowe sprawozdania finansowe i ich analiza.

m) Obstuga wybranego komputerowego programu finansowo- ksiegowego
(OPTIMA lub réwnowaznego).

n) Obstuga komputerowego programu PLATNIK lub rownowaznego.

4) Przed rozpoczgciem kursu (nie pdzniej niz 5 dni kalendarzowych) Wykonawca
zobowiazuje si¢ przedstawi¢ szczegbétowy program kursu, obejmujacy czes¢ teoretyczng
oraz praktyczng (wraz z harmonogramem).

.5) Zmawiajacy przesle Wykonawcy imienng list¢ uczestnikow wytypowanych do
uczestnictwa w kursie.

6) Zajecia nalezy przeprowadzi¢ do 10.12.2014r. w dni robocze od poniedziatku do piatku
w godzinach dostosowanych do oczekiwan uczestnikow.

7) Liczba godzin zaje¢¢ do przeprowadzenia wynosi 150 godzin lekeyijnych (przy czym 1
godzina lekcyjna wynosi 45 minut zegarowych+ przerwa liczaca $rednio 15 min.), w tym
nie mniej niz 50 godzin zaje¢ praktycznych (obstuga programéw komputerowych).

8) Miejsce szkolenia: Pultusk.

9) Wykonawca zapewni warunki techniczne do realizacji szkolenia — sale z niezbednym
wyposazeniem dostosowane do potrzeb uczestnikow, zapewniajace bezpieczne
i higieniczne warunki oraz dostarczy odpowiednig ilo$¢ materiatoéw do praktycznej nauki
zawodu.

10) Wykonawca zapewni uczestnikom wyzywienie w czasie trwania kursu: kazdego dnia
trwania kursu dwudaniowy cieply obiad, poczgstunek (tj. kawa, herbata, cukier,
smietanka, cytryna, woda w butelkach 500 ml, ciastka — staly dostep).

11) Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla uczestnikow zajeé, poczawszy od
pierwszego skonczywszy na ostatnim dniu kursu. Po zakonczeniu kursu Wykonawca
przedlozy Zamawiajacemu kserokopig polisy ubezpieczeniowe;.

Miejski OSrodek Pomocy Spolecznej
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12) Wykonawca wyposazy uczestnikow w niepodlegajace zwrotowi materiaty: dydaktyczne
1 piSmienne, ktére beda wykorzystywane podczas szkolenia (skrypty, podreczniki,
notatniki, itp.).

13) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajacemu (wraz z Raportem
z realizacji kursu) pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczestnikéw ww. materiatow.

14) Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc
i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja ushugi, poprzez zamieszczenie na
zaswiadczeniach lub innych dokumentach potwierdzajacych ukonczenie szkolenia oraz
materiatach dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie
informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, ktére zamieszczone sg na
stronie internetowej: www.efs.gov.pl

15) Wykonawca zobowiazany jest do kazdorazowego informowania uczestnikéw (przed
rozpoczeciem zajg), ze zajecia sa realizowane w ramach wymienionego w tytule
projektu, a projekt wspotfinansowany jest przez Uni¢ Europejska ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

16) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia monitoringu kursu, lacznie
z fotografowaniem.

17) Wykonawca sporzadzi i przekaze do wypehienia — kazdemu uczestnikowi kursu —
ankiet¢ ewaluacyjng kursu oraz dokona zbiorczej analizy ankiet i dostarczy
Zamawiajacemu (wraz z Raportem z realizacji kursu).

18) Wykonawca na zakoficzenie kursu wyda zaswiadczenia lub inne dokumenty
potwierdzajace uczestnictwo i ukonczenie kursu oraz uzyskanie kwalifikacji (zgodnie
z wymogami o$wiatowymi lub innymi wymogami obowiazujacymi dla tego rodzaju
szkolenia), zawierajace program oraz ilos¢ godzin kursu, w rozbiciu na poszczegélne
zagadnienia.

19) Wykonawca zobowigzany jest do sprawowania nadzoru nad uczestnikami kursu,

poprzez:

» prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajacego imienng liste obecnosci, wymiar godzin
1 tematy zajec,

» niezwloczne pisemne lub telefoniczne zawiadomienie Zamawiajacego o kazdej
nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika kursu,

» niezwloczne pisemne zawiadomienie Zamawiajacego o fakcie uchylania sie
uczestnika od przystapienia do zaliczen czastkowych (jesli zostang przeprowadzone)
oraz egzaminu koncowego.

20) Wykonawca przedlozy =~ Zamawiajacemu (po  zakonczeniu  kursu)  Raport

z realizacji kursu zawierajacy:

> opis stopnia osiggnigcia zaktadanych celéw kursu i uzyskanych rezultatéw,

» imienne wskazanie oséb, ktére odbyty kurs (wymagane jest dotaczenie do Raportu
kopii dziennika zajg¢ zawierajacego imienng liste obecnosci uczestnikéw, wymiar
godzin i temat zaj¢c),

» poswiadczenie odbioru wydanych uczestnikom zaswiadczen lub innych dokumentéw
potwierdzajacych uczestnictwo i ukonczenie kursu (wymagane jest dotaczenie kopii
wydanych uczestnikom za$wiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
uczestnictwo i ukonczenie kursu),

» pisemne potwierdzenie przez uczestnikow otrzymania cateringu
w poszczegdlnych dniach kursu,
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» rozliczenia godzin zrealizowanych na kursie uwzgledniajacego dni, godziny oraz
tematyke zrealizowanych zajec,
» wnioski z realizacji kursu wynikajace z ankiet ewaluacyjnych,
» omowienie ewentualnych trudnosci, z jakimi spotkat si¢ Wykonawca przy realizacji
umowY9
» ewentualne uwagi zgltoszone przez osoby uczestniczace w kursie,
» 'inne uwagi wedtug Wykonawcy.

ZADANIE 4: ORGANIZACJA 1 PRZEPROWADZENIE KURSU OPIEKUN 0OSOB
 STARSZYCH I NIEPELNOSPRAWNYCH . o

1.

2

Zaméwienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu z materiatami

dydaktycznymi, wyzywieniem, ubezpieczeniem NNW.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Zorganizowanie i  przeprowadzenie  kursu  opiekun  oséb  starszych
i niepelnosprawnych dla 9 uczestnikéw przedmiotowego projektu.

2) Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia ochrony uzyskanym danym osobowym
0s6b uczestniczacych w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

3) Program kursu powinien uwzglednia¢ nastepujace zagadnienia:

a) Zagadnienia zwigzane z opieka nad osobami starszym niepelnosprawnymi,

b) Kurs pierwszej pomocy przedlekarskie;j ,

¢) Zajecia komunikacyjne ulatwiajace nawiazanie kontaktu z osobg starsza i
niepelnosprawnag ,

d) Zadania opiekunéw — preferowane cechy osobowosci.

4) Przed rozpoczgciem kursu (nie pdézniej niz 5 dni kalendarzowych) Wykonawca
zobowiazuje si¢ przedstawi¢ szczegdtowy program kursu (wraz z harmonogramem).

5) Zamawiajacy przesle Wykonawcy imienng liste uczestnikow wytypowanych do
uczestnictwa w kursie.

6) Zajecia nalezy przeprowadzi¢ do 10.12.2014r. w dni robocze od poniedziatku do
piatku w godzinach dostosowanych do oczekiwan uczestnikow.

7) Liczba godzin zaj¢¢ do przeprowadzenia wynosi 80 godzin lekeyinych (przy czym 1
godzina lekcyjna zaje¢ =45 minut zegarowych + przerwa liczaca $rednio 15 min.).

8) Miejsce szkolenia: Pultusk.

9) Wykonawca zapewni w trakcie trwania kursu warunki bezpieczenistwa oraz higieny
pracy i nauki zgodnie z obowigzujacymi w tej materii przepisami prawa.

10) Wykonawca zapewni warunki techniczne do realizacji szkolenia — sale z niezbednym
wyposazeniem dostosowane do potrzeb uczestnikow. Pomieszczenia, w ktorych
realizowane beda zajecia winny by¢ bezwzglednie dostosowane do liczby
uczestnikow kursu.

11) Wykonawca zapewni uczestnikom wyzywienie w czasie trwania kursu: kazdego dnia
trwania kursu dwudaniowy ciepty obiad, poczestunek (tj. kawa, herbata, cukier,
Smietanka, cytryna, woda w butelkach 500 ml, ciastka — staty dostep).

12) Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla uczestnikéw kursu, poczawszy od
pierwszego skonczywszy na ostatnim dniu kursu. Po zakonczeniu kursu Wykonawca
przedlozy Zamawiajacemu kserokopi¢ polisy ubezpieczeniowe;.
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13) Wykonawca wyposazy uczestnikow w niepodlegajace zwrotowi materialy:
dydaktyczne i piSmienne, ktore beda wykorzystywane podczas kursu (skrypty,
podreczniki, notatniki, itp.).

14) Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia Zamawiajacemu (wraz z Raportem
z realizacji kursu) pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczestnikéw ww.
materiatow.

15) Wykonawca zobowiazany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc
i dokumentéw bezposrednio zwiazanych z realizacjq ustugi, poprzez zamieszczenie
na zaswiadczeniach lub innych dokumentach potwierdzajacych ukoniczenie szkolenia
oraz materiatach dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi wytycznymi
w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, ktére
zamieszczone sg na stronie internetowej: www.efs.gov.pl

16) Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego informowania uczestnikéw (przed
rozpoczeeiem zajec), ze zajgcia s realizowane w ramach wymienionego w tytule
projektu, a projekt wspétfinansowany jest przez Uni¢ Europejska ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

17) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia monitoringu kursu, lacznie
z fotografowaniem.

18) Wykonawca sporzadzi i przekaze do wypehienia — kazdemu uczestnikowi kursu —
ankiet¢ ewaluacyjng kursu oraz dokona zbiorczej analizy ankiet i dostarczy je
Zamawiajacemu (wraz z Raportem z realizacji kursu).

19) Wykonawea na zakonczenie kursu wyda zaswiadczenia lub inne dokumenty
potwierdzajace uczestnictwo i ukonczenie kursu oraz uzyskanie kwalifikacji (zgodnie
z wymogami oswiatowymi lub innymi wymogami obowigzujacymi dla tego rodzaju
szkolenia), zawierajace program oraz ilo$¢ godzin kursu, w rozbiciu na poszczegélne
zagadnienia.

20) Wykonawca zobowiazany jest do sprawowania nadzoru nad uczestnikami kursu,
poprzez:

» prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajacego imienng liste obecnosci, wymiar
godzin i tematy zajec,

» niezwloczne pisemne Ilub telefoniczne zawiadomienie Zamawiajacego
o kazdej nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika kursu,

» niezwloczne pisemne zawiadomienie Zamawiajacego o fakcie uchylania sie
uczestnika od przystapienia do zaliczen czastkowych (jesli zostana
przeprowadzone) oraz egzaminu koncowego.

21) Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu (po zakoficzeniu kursu) Raport z realizacji
kursu zawierajacy:

> opis stopnia osiagnigcia zakladanych celéw kursu i uzyskanych rezultatow,

» imienne wskazanie osob, ktére odbyly kurs (wymagane jest dotaczenie do
Raportu kopii dziennika zaje¢ zawierajacego imienng liste obecnosci
uczestnikéw, wymiar godzin i temat zajgé),

» poswiadczenie odbioru wydanych uczestnikom zaswiadczen lub innych
dokumentéw potwierdzajacych uczestnictwo i ukoficzenie kursu (wymagane
jest dotaczenie kopii wydanych uczestnikom za$wiadczen lub innych
dokumentéw potwierdzajacych uczestnictwo i ukonczenie kursu),

> pisemne potwierdzenie przez uczestnikéw  otrzymania  cateringu
w poszczegdlnych dniach kursu,
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» rozliczenia godzin zrealizowanych na kursie uwzgledniajacego dni, godziny
oraz tematyke zrealizowanych zajeé,
» wnioski z realizacji kursu wynikajace z ankiet ewaluacyjnych,
» omowienie ewentualnych trudnosci, z jakimi spotkal si¢ Wykonawca przy
realizacji umowy,
» ewentualne uwagi zgloszone przez osoby uczestniczace w kursie,
» inne uwagi wedtug Wykonawcy.

ZADANIE 5: ORGANIZACJA I PRZEPROWADZENIE KURSU FRYZJER -

STYLISTA

1.

Zaméwienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu z materiatami
dydaktycznymi, wyzywieniem, ubezpieczeniem NNW.

2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia:

1)
2)

3)

4

5

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu fryzjer — stylista dla 3 uczestnikéw

przedmiotowego projektu.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia ochrony uzyskanym danym osobowym

0s0b uczestniczacych w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

Program kursu powinien uwzgledniaé nastgpujace zagadnienia:

a) Zasady postgpowania z klientami.

b) Zasady i metody dezynfekcji i sterylizacji.

¢) Budowa wloséw i ich whasciwosci.

d) Choroby i zaburzenia funkcjonowania skory glowy i wloséw (diagnozowanie).

e) Pielggnacja wloséw i skory gtowy, techniki mycia i masazu glowy, omowienie
produktéw pielggnacji.

f). Podstawy chemii stosowanej we fryzjerstwie (reakcje utleniajaco — redukujace).

g) Zabiegi trwale zmieniajace ksztalt wiosa.

h) Zasady kolorystyki i zmiany barwy wlosow.

1) Miycie i pielggnacja wloséw (technika wykonania masazu glowy).

j) Techniki strzyzenia damskiego.

k) Techniki strzyzenia me¢skiego.

1) Doboér fryzury z uwzglednieniem ksztattu twarzy i jej elementéw.

m) Rodzaje 1 dobér grzywek. -

n) Nowatorskie techniki strzyzenia damskiego.

0) Stylizacja krok po kroku.

p) Fryzury okolicznosciowe (upigcia, koki, fryzury slubne).

q) Techniki koloryzacji (aplikacja tonerow, farb, rozjasnianie , dekoloryzacja,
przyciemnianie, pigmentacja).

r) Ekspresyjne techniki baleyage.

s) Trwata ondulacja.

t) Przedluzanie i zaggszczanie wlosow.

u) Zostan stylista (dobor: formy fryzury, barwy wloséw, makijazu, bizuterii, ubioru).

Przed rozpoczeciem kursu (nie pdzniej niz 5 dni kalendarzowych) Wykonawca

zobowiazuje si¢ przedstawi¢ szczegbtowy program kursu (wraz z harmonogramem).

Zamawiajacy przesle Wykonawcy imienng listg uczestnikow wytypowanych do

uczestnictwa w kursie.
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6) Zajecia nalezy przeprowadzi¢é do 10.12.2014r. w dni robocze w godzinach
dostosowanych do oczekiwan uczestnika.

7) Liczba godzin zaje¢ do przeprowadzenia wynosi 120 godzin lekeyjnych podzielonych
na czes¢ teoretyczng i praktyczna (przy czym 1 godzina lekcyjna zaje¢ = 45 minut
zegarowych+ przerwa liczaca $rednio 15 min.), w tym nie mniej niz 100 godzin zajeé
praktycznych.

8) Miejsce szkolenia: Pultusk.

- 9) Wykonawca zapewni w trakcie trwania kursu warunki bezpieczenistwa oraz higieny

pracy i nauki zgodnie z obowiazujacymi w tej materii przepisami prawa.

. 10)Wykonawca zapewni warunki techniczne do realizacji szkolenia - sale
z niezbednym wyposazeniem dostosowane do potrzeb uczestnika.

11) Wykonawca zapewni uczestnikowi wyzywienie w czasie trwania kursu: kazdego dnia

~* trwania kursu dwudaniowy cieply obiad, poczgstunek (tj. kawa, herbata, cukier,
Smietanka, cytryna, woda w butelkach 500 ml, ciastka — staty dostep).

12) Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla uczestnika kursu, poczawszy od
pierwszego skoficzywszy na ostatnim dniu kursu. Po zakoriczeniu kursu Wykonawca
przedtozy Zamawiajacemu kserokopig polisy ubezpieczeniowe;.

13) Wykonawca wyposazy uczestnika w niepodlegajace zwrotowi materiaty: dydaktyczne
1 piSmienne, ktére beda wykorzystywane podczas kursu (skrypty podreczniki, notatniki,
itp.) oraz materialy niezbedne do wykonywania zaje¢ praktycznych (wyprawka
fryzjerska: nozyczki — degazowki do przerzedzania  wloséw — 1 sztuka, nozyczki do
strzyzenia wloséw — 1 sztuka, grzebien do strzyzenia wloséw — 1 sztuka, szczotki do
modelowania (okragle) - 2 sztuki, klipsy do podpinania wloséw — 4 sztuki, peleryna
fryzjerska — 1 sztuka).

14) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajacemu (wraz z Raportem
z realizacji kursu) pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczestnika ww. materiatéw.

15) Wykonawca zobowiazany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc
1 dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja ushugi, poprzez zamieszczanie na
zaswiadczeniach lub innych dokumentach potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia oraz
materiatach dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie
informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, ktére zamieszczone sa na
stronie internetowej: www.efs.gov.pl

16) Wykonawca zobowiazany jest do kazdorazowego informowania uczestnika (przed

 rozpoczeciem zajec), ze zajecia sa realizowane w ramach wymienionego w tytule
projektu, a projekt wspoétfinansowany jest przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

17) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia monitoringu kursu, lacznie
z fotografowaniem.

18) Wykonawca sporzadzi i przekaze do wypelienia —uczestnikowi kursu — ankiete
ewaluacyjng kursu oraz dokona zbiorczej analizy ankiet i dostarczy je Zamawiajacemu
(wraz z Raportem z realizacji kursu).

19) Wykonawca na zakonczenie kursu wyda zaswiadczenia lub inne dokumenty
potwierdzajace uczestnictwo i ukoficzenie kursu oraz uzyskanie kwalifikacji (zgodnie
z wymogami o$wiatowymi lub innymi wymogami obowiazujacymi dla tego rodzaju
szkolenia), zawierajace program oraz ilos¢ godzin kursu, w rozbiciu na poszczegolne
zagadnienia.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. 17 Sierpnia 58, 06-100 Pultusk
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20) Wykonawca zobowigzany jest do sprawowania nadzoru nad uczestnikiem
kursu, poprzez:

> prowadzenle dziennika zaje¢ zawierajacego imienng list¢ obecnosci, wymiar godzin
1 tematy zajeé,

» niezwloczne pisemne lub telefoniczne zawiadomienie Zamawiajacego o kazdej
nleuspraw1ed11w10nej nieobecnosci uczestnika kursu,

» niezwloczne pisemne zawiadomienie Zamawiajacego o fakcie uchylania si¢ uczestnika
od przystapienia do zaliczen czastkowych (jesli zostang przeprowadzone) oraz egzaminu
koncowego.

21) Wykonawea  przedtozy =~ Zamawiajacemu  (po  zakonczeniu  kursu) Raport
z realizacji kursu zawierajacy:

> opis stopnia osiagnigcia zakltadanych celow kursu i uzyskanych rezultatow,

» imienne wskazanie osoby, ktora odbyia kurs (wymagane jest dotaczenie do Raportu kopii
dziennika zaje¢ zawierajacego imienna liste obecnosci uczestnika, wymiar godzin i temat
zajec),

» poswiadczenie odbioru wydanych uczestnikowi zaswiadczen lub innych dokumentéw
potwierdzajacych uczestnictwo i ukoficzenie kursu (wymagane jest dolaczenie kopii
wydanych uczestnikowi zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
uczestnictwo i ukonczenie kursu),

> pisemne potwierdzenie przez uczestnika otrzymania cateringu w poszczegélnych dniach
kursu,

» rozliczenia godzin zreahzowanych na kursie uwzgledniajacego dni, godziny oraz
tematyke zrealizowanych zajec,

» wnioski z realizacji kursu wynikajace z ankiety ewaluacyjnej,

> omoéwienie ewentualnych trudnosci, z jakimi spotkal sic Wykonawca przy realizacji
umowy,

» ewentualne uwagi zgtoszone przez osobe uczestniczaca w kursie,

» inne uwagi wedtug Wykonawcy.

' ZADANIE 6: ORGANIZACJA 1 PRZEPROWADZENIE KURSU SPRZEDAWCA

Z OBSLUGA KAS FISKALNYCH L

1. Zaméwienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzeme kursu 7 matena1am1

dydaktycznymi, poczestunkiem, ubezpieczeniem NNW.

2. Szczegodlowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu sprzedawca z obstuga kas fiskalnych dla
12 uczestnikéw przedmiotowego projektu.

2)  Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia ochrony uzyskanym danym osobowym o0s6b
uczestniczacych w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).

3)  Program kursu powinien uwzglednia¢ nastepujace zagadnienia:

a) Modut I — sprzedawca, wyposazenie lokalu sklepowego , organizacja pracy w
sklepie, towaroznawstwo, sprzedaz towarow, zaopatrzenie, gospodarka zapasami
1 opakowaniami, marketing, zagadnienie kultury obstugi klientow.

b) Modul II — obstuga kas ﬁskalnych klasyfikacja i budowa kas, programowanie

kasy fiskalnej, sprzedaz prosta i normalna, rozliczanie sprzedazy, rozliczanie sklepu.

¢) Modul IIT - podstawowe zagadnienia higieny przy produkcji i obrocie produktami
spozywczymi higiena osobista 0séb zatrudnionych w produkeji, obrocie magazynowaniu

i

transporcie Srodkami spozywczymi, warunki sanitarne obowiazujace w produkcji,
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przechowywaniu i obrocie srodkami spozywczymi, zasady mycia i dezynfekcji urzadzen,
naczyn, sprzgtu i pomieszczen, utrzymanie czystosci i porzadku, dezynfekcja, zapobieganie
obecnosci szkodnikéw w zywnosci i walka z nimi, wymagania w zakresie jakosci zdrowotnej
zywnosci i zywienia; bezpieczenstwo i jako$é zdrowotna zywnosci w $wietle przepisow
krajowych i regulacji w Unii Europejskiej, drobnoustroje, ich rodzaje i wplyw na jako$é
zdrowotng Srodkéw spozywczych, zanieczyszczenia chemiczne w zywnosci 1 ich skutki

- zdrowotne, pozostatosci $rodkéw ochrony roslin i lekéw weterynaryjnych w zywnosci.

4) Przed rozpoczgciem kursu (nie pozniej niz 5 dni kalendarzowych) Wykonawca zobowigzuje
si¢ przedstawi¢ szczegétowy program kursu (wraz z harmonogramem).

5) Zamawiajacy przesle Wykonawcy imienng liste uczestnikéw wytypowanych do
uczestnictwa w Kursie.

6) Zajecia nalezy przeprowadzi¢ do 10.12.2014r. w dni robocze od poniedziatku do piatku
w godzinach dostosowanych do oczekiwan uczestnikéw.

7) Liczba godzin zaje¢ do przeprowadzenia wynosi 80 godzin lekeyjnych podzielonych na
czgs¢ teoretyczng i praktyczng (przy czym 1 godzina lekcyjna zaje¢ =45 minut zegarowych
+ przerwa liczaca Srednio 15 min.), w tym nie mniej niz 50 godzin zajeé praktycznych.

8) Miejsce szkolenia: Pultusk.

9) Wykonawca zapewni w trakcie trwania kursu warunki bezpieczeristwa oraz higieny pracy

. 1nauki zgodnie z obowigzujacymi w tej materii przepisami prawa.
10) Wykonawca zapewni warunki techniczne do realizacji szkolenia — sale z niezbednym
..~ Wyposazeniem dostosowane do potrzeb uczestnikéw oraz zapewni odpowiednig ilo$é sprzetu
~ do liczby uczestnikow do praktycznej nauki zawodu. Pomieszczenia, w ktérych realizowane
beda zajecia winny by¢ bezwzglednie dostosowane do liczby uczestnikéw kursu.

11) Wykonawca zapewni uczestnikom wyzywienie w czasie trwania kursu: kazdego dnia
trwania kursu dwudaniowy cieply obiad, poczestunek (tj. kawa, herbata, cukier,
Smietanka, cytryna, woda w butelkach 500 ml, ciastka — staty dostep).

12) Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla uczestnikéw kursu, poczawszy od
pierwszego skonczywszy na ostatnim dniu  kursu. Po zakoficzeniu kursu
Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu kserokopie polisy ubezpieczeniowej.

13) Wykonawca skieruje uczestnikow kursu na obowiazkowe badania lekarskie i opftaci
ich koszt.

14) Wykonawca  wyposazy uczestnikow w  niepodlegajace  zwrotowi materialy:
dydaktyczne i pismienne, ktére beda wykorzystywane podczas kursu (skrypty,
podreczniki, notatniki, itp.).

15) Wykonaweca zobowiazany jest do dostarczenia Zamawiajacemu (wraz z Raportem
z realizacji kursu) pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczestnikéw ww.
materialow.

16) Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc
1 dokumentéw bezposrednio zwiazanych z realizacja ushigi, poprzez zamieszczenie
na zaswiadczeniach lub innych dokumentach potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia oraz materiatach dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi
wytycznymi w  zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktére zamieszczone sa na stronie internetowej: www.efs.gov.pl

17) Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego informowania uczestnikow (przed

 rozpoczgeiem zaje€), ze zajgcia sa realizowane w ramach wymienionego w tytule

. projektu, a projekt wspotfinansowany jest przez Unie Europejska ze $rodkow
~ Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
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18) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia monitoringu kursu, tacznie
z fotografowaniem.
19) Wykonawca sporzadzi i przekaze do wypelnienia — kazdemu uczestnikowi kursu —

ankiet¢ ewaluacyjna kursu oraz dokona zbiorczej analizy ankiet i dostarczy je
Zamawiajacemu (wraz z Raportem z realizacji kursu).

20) Wykonawca na zakonczenie kursu wyda zaswiadczenia lub inne dokumenty
potwierdzajace uczestnictwo i ukonczenie kursu oraz uzyskanie kwalifikacji
(zgodnie z wymogami o$wiatowymi lub innymi wymogami obowiazujacymi dla
tego rodzaju szkolenia), zawierajace program oraz ilo$é godzin kursu, w rozbiciu na
poszczegolne zagadnienia.

21)  Wykonawca zobowiazany jest do sprawowania nadzoru nad uczestnikami kursu,
poprzez:

» prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajacego imienng liste obecnosci, wymiar godzin
1 tematy zajec,

» niezwloczne pisemne lub telefoniczne zawiadomienie Zamawiajacego o kazdej
nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika kursu,

» niezwloczne pisemne zawiadomienie Zamawiajacego o fakcie uchylania si¢ uczestnika
od przystapienia do zaliczen czastkowych (jesli zostang przeprowadzone) oraz egzaminu
koncowego.

22) Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu (po zakonczeniu kursu) Raport z realizacji kursu

zawierajacy:

> opis stopnia osiagnigcia zaktadanych celéw kursu i uzyskanych rezultatow,

» imienne wskazanie 0sob, ktore odbyty kurs (wymagane jest dotaczenie do Raportu kopii
dziennika zaje¢ zawierajacego imienna liste obecnosci uczestnikéw, wymiar godzin
i temat zajec),

» poswiadczenie odbioru wydanych uczestnikom za$wiadczen lub innych dokumentéw
potwierdzajacych uczestnictwo i ukorczenie kursu (wymagane jest dolaczenie kopii
wydanych uczestnikom zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
uczestnictwo i ukonczenie kursu),
pisemne potwierdzenie przez uczestnikow otrzymania cateringu w poszczegblnych
dniach kursu,
rozliczenia godzin zrealizowanych na kursie uwzgledniajacego dni, godziny oraz
tematyke zrealizowanych zajec,
wnioski z realizacji kursu wynikajace z ankiet ewaluacyjnych,
omowienie ewentualnych trudnosci, z jakimi spotkat sie Wykonawca przy realizacji
umowy,
ewentualne uwagi zgltoszone przez osoby uczestniczace w kursie,
inne uwagi wedtug Wykonawcy.

VV VYV VYV VYV

ZADANIE 7 : ORGANIZACJA 1 PRZEPROWADZENIE KURSU KIEROWCA
wWOZKOW IEZzDNIOWYCR S S @ 0 o e

1. Zamé6wienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu z materiatami
dydaktycznymi, wyzywieniem, ubezpieczeniem NNW.

2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia:

1) Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu kierowca wozkéw jezdniowych dla 4 uczestnikéw
przedmiotowego projektu.

Miejski O$rodek Pomocy Spolecznej
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2) Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia ochrony uzyskanym danym osobowym 0s6b
uczestniczacych w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

3) Program kursu powinien uwzglednia¢ nastepujace zagadnienia:

a) Przygotowanie wézka jezdniowego do zadan transportowych,

b) Podziat i charakterystyka wozkow jezdniowych —typy i  odmiany,

¢) Budowa i wyposazenie wozka jezdniowego,

d) Czynnosci kierowcy przy obstudze wozka jezdniowego przed  podjeciem pracy i po
pracy z wozkiem,

e) Czynnosci kierowcy w czasie pracy wozkiem,

f) Wiadomosci z zakresu ladunkoznawstwa,

g) Wiadomosci o dozorze technicznym,

h) Wiadomosci z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy przy eksploatacji wozkow
jezdniowych,

i) Wymiana butli gazowej,

- J) Praktyczna nauka jazdy wozkiem jezdniowym z napedem silnikowym.

4) Przed rozpoczgciem kursu (nie pdzniej niz 5 dni kalendarzowych) Wykonawca zobowiazuje

~ sig¢ przedstawi¢ szczegétowy program kursu (wraz z harmonogramem).

5) Zamawiajacy przesle Wykonawcy imienng liste uczestnikéw wytypowanych do uczestnictwa
w kursie.

6) Zajecia nalezy przeprowadzi¢ do 10.12.2014r. w dni robocze od poniedziatku do piatku
w godzinach dostosowanych do oczekiwan uczestnikow.

7) Liczba godzin zaj¢¢ do przeprowadzenia wynosi 67 godzin lekeyjnych (przy czym 1
godzina lekeyjna zaje¢ = 45 minut zegarowych + przerwa liczaca $rednio 15 min.), w tym
nie mniej niz 20 godziny zaj¢é¢ praktycznych.

8) Miejsce szkolenia: Pultusk lub miejscowos$é oddalona max. 50 km od Pultuska.

9) Wykonawca zapewni w trakcie trwania kursu warunki bezpieczefistwa oraz higieny pracy

' 1 nauki zgodnie z obowiazujacymi w tej materii przepisami prawa.

10) Wykonawca ~ zapewni ~ warunki techniczne do realizacji  szkolenia — sale
z niezbgdnym wyposazeniem dostosowane do potrzeb uczestnikéw. Ilos¢ sprzetu musi by¢

: bezwzglednie dostosowana do liczby uczestnikéw kursu.

'11) Wykonawca zapewni uczestnikom wyzywienie w czasie trwania kursu: kazdego dnia trwania
- kursu dwudaniowy cieply obiad, poczgstunek (tj. kawa, herbata, cukier, $mietanka, cytryna,
woda w butelkach 500 ml, ciastka — staty dostep).

12) Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla uczestnikéw kursu, poczawszy od
pierwszego skonczywszy na ostatnim dniu kursu. Po zakonczeniu kursu Wykonawca
przedlozy Zamawiajacemu kserokopig polisy ubezpieczeniowe;.

13) Wykonawca skieruje uczestnikéw kursu na obowiazkowe badania lekarskie i oplaci ich
koszt.

14) Wykonawca pokryje uczestnikom koszty dojazdu na kurs i z powrotem wg ceny
przewoznika na danej trasie.

15) Wykonawca wyposazy uczestnikow w niepodlegajace zwrotowi materiaty: dydaktyczne i
pismienne, ktére beda wykorzystywane podczas kursu (skrypty, podreczniki, notatniki, itp.).

16) Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia Zamawiajacemu (wraz z Raportem
z realizacji kursu) pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczestnikéw ww. materiatow.

17) Wykonawca zobowiazany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc
1 dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg ushugi, poprzez zamieszczenie na
zaswiadczeniach lub innych dokumentach potwierdzajacych ukonczenie szkolenia oraz
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materialach dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie

informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sa na

stronie internetowej: www.efs.gov.pl

18) Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego informowania uczestnikdw (przed
rozpoczeciem zajgl), ze zajgcia sa realizowane w ramach wymienionego w tytule projektu, a
projekt wspotfinansowany jest przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

19) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia monitoringu kursu, facznie z
fotografowaniem.

20) Wykonawca sporzadzi i przekaze do wypehienia — kazdemu uczestnikowi kursu — ankiete
ewaluacyjng kursu oraz dokona zbiorczej analizy ankiet i dostarczy je Zmawiajacemu (wraz
z Raportem z realizacji kursu).

21) Wykonawca na zakoniczenie kursu wyda zaswiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajace
uczestnictwo i ukoficzenie kursu oraz uzyskanie kwalifikacji (zgodnie z wymogami
o$wiatowymi lub innymi wymogami obowigzujacymi dla tego rodzaju szkolenia),
zawierajace program oraz ilos¢ godzin kursu, w rozbiciu na poszczegélne zagadnienia.

22) Wykonawca zobowigzany jest do sprawowania nadzoru nad uczestnikami kursu, poprzez:

» prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajacego imienng liste obecnosci, wymiar godzin i

tematy zajec,

> niezwloczne pisemne lub telefoniczne zawiadomienie Zamawiajacego o kazdej
nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika kursu,

» niezwloczne pisemne zawiadomienie Zamawiajacego o fakcie uchylania si¢ uczestnika
od przystapienia do zaliczen czastkowych (jesli zostang przeprowadzone) oraz egzaminu

. koncowego.

23) Wykonawca przediozy Zamawiajacemu (po zakonczeniu kursu) Raport z realizacji kursu
zawierajacy:

» opis stopnia osiagnigcia zaktadanych celow kursu i uzyskanych rezultatow,

» imienne wskazanie osob, ktore odbyty kurs (wymagane jest dotaczenie do Raportu kopii
dziennika zaje¢ zawierajacego imienng list¢ obecnosci uczestnikéw, wymiar godzin i
temat zajec),

» poswiadczenie odbioru wydanych uczestnikom zaswiadczen lub innych dokumentéw
potwierdzajacych uczestnictwo i ukonczenie kursu (wymagane jest dolaczenie kopii
wydanych uczestnikom zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
uczestnictwo i ukonczenie kursu),
pisemne potwierdzenie przez uczestnikow otrzymania cateringu
w poszczegdlnych dniach kursu,
rozliczenia godzin zrealizowanych na kursie uwzgledniajacego dni, godziny oraz
‘tematyke zrealizowanych zajec,
wnioski z realizacji kursu wynikajace z ankiet ewaluacyjnych,
omowienie ewentualnych trudnosci, z jakimi spotkal si¢ Wykonawca przy realizacji
umowy,
ewentualne uwagi zgloszone przez osoby uczestniczace w kursie,
inne uwagi wedtug Wykonawcy.

VV VYV V Vv

STYLIZACJA PAZNOKCI e ; :
1. Zaméwienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu z materialami
dydaktycznymi, wyzywieniem, ubezpieczeniem NNW.

ZADANIE 8 : ORGANIZACJA I PRZEPROWADZENIE KURSU WIZAZ I
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Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia:
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu wizaz i stylizacja paznokci dla 6 uczestnikéw
przedmiotowego projektu.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia ochrony uzyskanym danym osobowym 0s6b

uczestniczacych w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, zp6zn. zm.).

Program kursu powinien uwzglgdnia¢ nastepujace zagadnienia:

WIZAZ

Analiza anatomicznej budowy twarzy.

Techniki kamuflazu (koto koloréw do neutralizacji, korekta niedoskonatosci cery, popekane
naczynka, cienie pod oczami, przebarwienia, tradzik, itp.)

Korekta oczu, korekta ust, ryséw twarzy.

.Modelowanie brwi.

Makijaz naturalny.

- Makijaz dzienny.

Makijaz artystyczny.

Makijaz wielobarwny.

Makijaz francuski.

Makijaz wieczorowy.

Makijaz karnawatowy.
Przedluzanie i zaggszczanie rzes.

STYLIZACJA PAZNOKCI

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

4)
5)
6)
7)

8)
9

Budowa paznokeci.

Manicure - tradycyjny, biologiczny.
Zabiegi pielggnacyjne.

Rodzaje przedtuzania paznokci.
Uzupetnienie.

Malowanie.

Technika frencz.

Przed rozpoczgciem kursu (nie pézniej niz 5 dni kalendarzowych) Wykonawca
zobowigzuje sig przedstawi¢ szczegétowy program kursu (wraz z harmonogramem).
Zamawiajacy przesle Wykonawcy imienng list¢e uczestnikow wytypowanych do
uczestnictwa w kursie.

Zajgcia nalezy przeprowadzi¢ do 10.12.2014r. w dni robocze od poniedziatku do piatku
w godzinach dostosowanych do oczekiwan uczestnika.

Liczba godzin zaje¢ do przeprowadzenia wynosi 80 godzin lekeyjnych podzielonych na
czgsS¢ teoretyczng i praktyczng (przy czym 1 godzina lekcyjna zaje¢ =45 minut zegarowych
+ przerwa liczaca srednio 15 min.), w tym nie mniej niz 60 godzin zajeé praktycznych.
Miejsce szkolenia: Pultusk.

Wykonawca zapewni w trakcie trwania kursu warunki bezpieczenstwa oraz higieny pracy
i nauki zgodnie z obowiazujacymi w tej materii przepisami prawa.

10) Wykonawca zapewni warunki techniczne do realizacji szkolenia — sale z niezbednym

wyposazeniem dostosowane do potrzeb uczestnika.

11) Wykonawca zapewni uczestnikowi wyzywienie w czasie trwania kursu: kazdego dnia

trwania kursu dwudaniowy ciepty obiad, poczgstunek (tj. kawa, herbata, cukier, $mietanka,
cytryna, woda w butelkach 500 ml, ciastka — staty dostep).
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12) Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla uczestnika kursu, poczawszy od pierwszego
skofczywszy na ostatnim dniu kursu. Po zakofczeniu kursu Wykonawca przedtozy
Zamawiajacemu kserokopig polisy ubezpieczeniowe;.

13) Wykonawca wyposazy uczestnika w niepodlegajace zwrotowi materiaty: dydaktyczne
1 piSmienne, ktére beda wykorzystywane podczas kursu (skrypty, podreczniki, notatniki,
itp.) oraz wyposazy uczestnika w niepodlegajace zwrotowi materialy niezbedne do
wykonywania zaje¢ praktycznych (wyprawka: komplet 5 pedzli do makijazu).

14) Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia Zamawiajacemu (wraz z Raportem
z realizacji kursu) pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczestnika ww.
materialow.

15) Wykonawca ~ zobowiazany  jest do  odpowiedniego  oznaczenia wszystkich
miejsc i dokumentéw bezposrednio zwiazanych z realizacja ustugi, poprzez
zamieszczanie na zaswiadczeniach lub innych dokumentach potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia oraz materiatach dydaktycznych, itp. logo zgodnie z
aktualnymi  wytycznymi ~ w  zakresie  informacji i  promocji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sa na stronie internetowe;j:

www.efs.gov.pl

16) Wykonawca  zobowigzany jest do kazdorazowego informowania  uczestnika
(przed rozpoczgciem zajgc), ze zajecia sa realizowane w ramach wymienionego w tytule
projektu, a projekt wspétfinansowany jest przez Unie Europejska ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

17) Zamawiajacy ~ zastrzega sobie prawo do prowadzenia monitoringu  kursu,
tacznie z fotografowaniem.

18) Wykonawca sporzadzi i przekaze do wypelnienia —uczestnikowi kursu — ankiete
ewaluacyjna kursu oraz dokona analizy ankiety i dostarczy ja Zamawiajacemu
(wraz z Raportem z realizacji kursu).

19) Wykonawca na zakonczenie kursu wyda zaswiadczenia lub inne dokumenty
potwierdzajace  uczestnictwo i ukonczenie kursu oraz uzyskanie kwalifikacji
(zgodnie z wymogami os$wiatowymi lub innymi wymogami obowiazujacymi
dla tego rodzaju szkolenia), zawierajace program oraz ilo§¢ godzin Kkursu,
w rozbiciu na poszczeg6lne zagadnienia.

20) Wykonawca zobowiazany jest do sprawowania nadzoru nad uczestnikiem

kursu, poprzez:

» prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajacego imienng liste obecnosci, wymiar godzin
1 tematy zajec,

» niezwloczne pisemne lub telefoniczne zawiadomienie Zamawiajacego o kazdej
nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika kursu,

» niezwloczne pisemne zawiadomienie Zamawiajacego o fakcie uchylania sie uczestnika
od przystapienia do zaliczen czastkowych (jesli zostang przeprowadzone) oraz egzaminu
koncowego.

21) Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu (po zakonczeniu kursu) Raport z realizacji kursu
zawierajacy:

» opis stopnia osiagnigcia zaktadanych celow kursu i uzyskanych rezultatow,

» imienne wskazanie osoby, ktéra odbyta kurs (wymagane jest dotaczenie do Raportu kopii
dziennika zaje¢ zawierajacego imienna listg obecnosei uczestnika, wymiar godzin i temat
Zané),

» poswiadczenie odbioru wydanych uczestnikowi zaswiadczen lub innych dokumentéw
potwierdzajacych uczestnictwo i ukoficzenie kursu (wymagane jest dotaczenie kopii
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wydanych uczestnikowi zaswiadczen lub innych dokumentow potwierdzajacych
uczestnictwo i ukonczenie kursu),

> pisemne potwierdzenie przez uczestnika otrzymania cateringu w poszczegblnych dniach
kursu,

» rozliczenia godzin zrealizowanych na kursie uwzgledniajacego dni, godziny oraz
tematyke zrealizowanych zajec,

» wnioski z realizacji kursu wynikajace z ankiety ewaluacyjnej,

» omo6wienie ewentualnych trudnosci, z jakimi spotkat si¢ Wykonawca przy realizacji
umowy,

» ewentualne uwagi zgloszone przez osobe uczestniczaca w kursie,

» inne uwagi wedtug Wykonawcy.

PRZEDSIEBIORC?08¢1 = s s

1. Zamowienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu z materialami
dydaktycznymi, wyzywieniem, ubezpieczeniem NNW.

2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia:

1) Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ABC przedsigbiorczosci dla 1 uczestnika
przedmiotowego projektu.

2) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia ochrony uzyskanym danym osobowym 0s6b
uczestniczacych w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).

3) Program kursu powinien uwzglednia¢ nastepujace zagadnienia:

a) Formalno- prawne podstawy zakladania i prowadzenia wlasnej dziatalnosci
gospodarczej.

b) Finansowe aspekty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

¢) Zasady rozliczen publiczno- prawnych oraz éwiczenia w wypelnianiu przyktadowych
dokumentow.

d) Marketing i promocja firmy.

e) Negocjacje w biznesie.

f) Obowiazki pracodawcy, przepisy BHP.

g) Zatrudnianie pracownikow.

1) Przed rozpoczgciem kursu (nie pozniej niz 5 dni kalendarzowych) Wykonawca
zobowiazuje si¢ przedstawi¢ szczegétowy program kursu (wraz z harmonogramem).

2) Zamawiajacy przeSle Wykonawcy imienng liste uczestnikow wytypowanych do
uczestnictwa w Kursie.

3) Zajgcia nalezy przeprowadzi¢ do 10.12.2014r. w dni robocze od poniedziatku do piatku
w godzinach dostosowanych do oczekiwan uczestnika.

4) Liczba godzin zaje¢ do przeprowadzenia wynosi 68 godzin lekcyjnych (przy czym 1
godzina lekcyjna zaje¢ =45 minut zegarowych + przerwa liczaca srednio 15 min.), w tym
nie mniej niz 34 godziny zajeé praktycznych.

5) Miejsce szkolenia: Pultusk.

6) Wykonawca zapewni w trakcie trwania kursu warunki bezpieczenstwa oraz higieny pracy
i nauki zgodnie z obowiazujacymi w tej materii przepisami prawa.

7) Wykonawca zapewni warunki techniczne do realizacji szkolenia — sale z niezbednym

wyposazeniem dostosowane do potrzeb uczestnika.
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8) Wykonawca zapewni uczestnikowi wyzywienie w czasie trwania kursu: kazdego dnia
trwania kursu dwudaniowy ciepty obiad, poczgstunek (tj. kawa, herbata, cukier, $mietanka,
cytryna, woda w butelkach 500 ml, ciastka — staty dostep).

9) Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla uczestnika kursu, poczawszy od pierwszego
skonczywszy na ostatnim dniu kursu. Po zakoficzeniu kursu Wykonawca przedlozy
Zamawiajacemu kserokopig polisy ubezpieczeniowej.

10) Wykonawca wyposazy uczestnika w niepodlegajace zwrotowi materiaty: dydaktyczne i
piSmienne, ktore beda wykorzystywane podczas kursu (skrypty, podreczniki, notatniki,
itp.).

11) Wykonawca zobowiagzany jest do dostarczenia Zamawiajacemu (wraz z Raportem
z realizacji kursu) pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczestnika ww. materiatow.

12) Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc
i dokumentéw bezposrednio zwiazanych z realizacja ustugi, poprzez zamieszczenie na
zaswiadczeniach lub innych dokumentach potwierdzajacych ukoficzenie szkolenia oraz
materialach dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie
informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, ktore zamieszczone sa na
stronie internetowej: www.efs.gov.pl

13) Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego informowania uczestnika (przed
rozpoczeciem zajel), ze zajecia sg realizowane w ramach wymienionego w tytule projektu, a
projekt wspotfinansowany jest przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

14) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia monitoringu kursu, lacznie
z fotografowaniem.

15) Wykonawca sporzadzi i przekaze do wypelnienia — uczestnikowi kursu — ankiete
ewaluacyjng kursu oraz dokona analizy ankiet i dostarczy ja Zmawiajacemu (wraz z
Raportem z realizacji kursu).

16) Wykonawca na zakonczenie kursu wyda zaswiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajace
uczestnictwo i ukonczenie kursu oraz uzyskanie kwalifikacji (zgodnie z wymogami
oswiatowymi lub innymi wymogami obowiazujacymi dla tego rodzaju szkolenia),
zawierajace program oraz ilos¢ godzin kursu, w rozbiciu na poszczegdlne zagadnienia.

17) Wykonawca zobowigzany jest do sprawowania nadzoru nad uczestnikiem kursu, poprzez:

» prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajacego imienna liste obecnosci, wymiar godzin i
tematy zajec,

> niezwloczne pisemne lub telefoniczne zawiadomienie Zamawiajacego o kazdej
nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika kursu,

> niezwloczne pisemne zawiadomienie Zamawiajacego o fakcie uchylania sie
uczestnika od przystapienia do zaliczen czastkowych (jesli zostang przeprowadzone)
oraz egzaminu koncowego.

18) Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu (po zakonczeniu kursu) Raport z realizacji kursu

zawierajacy:

> opis stopnia osiagnigcia zaktadanych celéw kursu i uzyskanych rezultatow,

> imienne wskazanie osoby, ktora odbyta kurs (wymagane jest dotaczenie do Raportu
kopii dziennika zaje¢ zawierajacego imienna list¢ obecno$ci uczestnika, wymiar
godzin i temat zajec),

» poswiadczenie odbioru wydanych uczestnikowi zaswiadczen lub innych dokumentéw
potwierdzajacych uczestnictwo i ukoficzenie kursu (wymagane jest dotaczenie kopii
wydanych uczestnikowi zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
uczestnictwo i ukonczenie kursu),
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pisemne potwierdzenie przez uczestnika otrzymania cateringu
w poszczegblnych dniach kursu,

rozliczenia godzin zrealizowanych na kursie uwzgledniajacego dni, godziny oraz
tematyke zrealizowanych zajec,

wnioski z realizacji kursu wynikajace z ankiety ewaluacyjnej,

omowienie ewentualnych trudnosci, z jakimi spotkat si¢ Wykonawca przy realizacji
umowy,

ewentualne uwagi zgloszone przez osobe uczestniczaca w kursie,

inne uwagi wedtug Wykonawcy.

YVV VV V V¥V

ZADANIE 10 : ORGANIZACJA 1 PRZEPROWADZENIE KURSU MASAZ
KLASYCZNY O PROFILU ROZSZERZONYM

1. Zamoéwienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzeme kursu z materialami
‘dydaktycznymi, wyzywieniem, ubezpieczeniem NNW.
. Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia:
1) Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu masaz I stopnia o profilu rozszerzonym dla 1
" uczestnika przedm10toweg0 projektu.

2) Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia ochrony uzyskanym danym osobowym oséb
uczestniczacych w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, zp6zn. zm.).

3) Program kursu powinien uwzgledniaé nastepujace zagadnienia:

Cz¢$¢ 1 - masaz klasyczny I stopnia:
a) Techniki masazu i ich oddziatywanie
b) Wskazania i przeciwwskazania do masazu
¢) Wplyw masazu na organizm
" d) Metodyka stosowania masazu
e)Fizjologia i anatomia cztowieka
Czgs¢ 11 — masaz klasyczny II stopnia — profil rozszerzony:
a) Doskonalenie technik masazu
b) Masaz terapeutyczny
¢) Masaz sportowy
d) Masaz odchudzajacy, modelujacy
e) Masaz relaksacyjny

4) Przed rozpoczemem kursu (nie pézniej niz 5 dni kalendarzowych) Wykonawca
zobowiazuje si¢ przedstawié szczego{owy program kursu (wraz z harmonogramem).

5) Zamawiajacy przesle Wykonawcy imienng liste uczestnikow wytypowanych do
uczestnictwa w Kursie.

. 6) Zajecia nalezy przeprowadzi¢ do 10.12.2014r. w dni robocze od poniedziatku do piatku

w godzinach dostosowanych do oczekiwan uczestnika.

7) Liczba godzin zajg¢ do przeprowadzenia wynosi 100 _ godzin lekeyjnych
pod21elonych na czgs¢ teoretyczng i praktyczng (przy czym 1 godzma lekcyjna
zaje¢ =45 minut zegarowych+ przerwa liczaca $rednio 15 min.), w tym nie mniej niz 80
godzin zaje¢ praktycznych.

8) Miejsce szkolenia: Pultusk lub miejscowosé oddalona max. 60 km od Pultuska.

9) Wykonawca zapewni w trakcie trwania kursu warunki bezpieczenstwa oraz higieny pracy
i nauki zgodnie z oboquujqcyml w tej materii przepisami prawa.

10) Wykonawca  zapewni  warunki techniczne do realizacji  szkolenia — sale
z niezbednym wyposazeniem dostosowane do potrzeb uczestnika.
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11) Wykonawca ~ zapewni  uczestnikowi wyzywienie w  czasie trwania  kursu:
kazdego dnia trwania kursu dwudaniowy cieply obiad, poczestunek (tj. kawa,
herbata, cukier, $mietanka, cytryna, woda w butelkach 500 ml, ciastka — staty dostep).

12) Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla uczestnika kursu, poczawszy od
pierwszego skoficzywszy na ostatnim dniu  kursu. Po  zakoAczeniu kursu
Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu kserokopie polisy ubezpieczeniowe;.

13) Wykonawca wyposazy uczestnika w niepodlegajace zwrotowi materialy:  dydaktyczne i
piSmienne, ktére beda wykorzystywane podczas kursu (skrypty, podreczniki, notatniki, itp.).

14) Wykonawca pokryje uczestnikowi koszty dojazdu na kurs i z powrotem wg ceny
przewoznika na danej trasie.

15) Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia Zamawiajacemu (wraz z Raportem
z realizacji kursu) pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczestnika ww. materiatéw.

16) Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc
i dokumentéw bezposrednio zwiazanych z realizacja ustugi, poprzez zamieszczanie na
za$wiadczeniach lub innych dokumentach potwierdzajacych ukonczenie szkolenia oraz
materialach dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie
informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, ktére zamieszczone sq na
stronie internetowej: www.efs.gov.pl

17) Wykonawca zobowiazany jest do kazdorazowego informowania uczestnika (przed
rozpoczeciem zajec), ze zajecia sq realizowane w ramach wymienionego w tytule projektu,
a projekt wspétfinansowany jest przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

18) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia monitoringu kursu, lacznie
z fotografowaniem.

19) Wykonawca sporzadzi i przekaze do wypelnienia — uczestnikowi kursu — ankiete
ewaluacyjna kursu oraz dokona analizy ankiety i dostarczy ja Zamawiajacemu (wraz
z Raportem z realizacji kursu).

20) Wykonawca na zakonczenie kursu wyda zaswiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajace
uczestnictwo i ukonczenie kursu oraz uzyskanie kwalifikacji  (zgodnie z wymogami
oSwiatowymi lub innymi wymogami obowiazujacymi dla tego rodzaju szkolenia),
zawierajace program oraz ilo$¢ godzin kursu, w rozbiciu na poszczegdlne zagadnienia.

21) Wykonawca zobowigzany jest do sprawowania nadzoru nad uczestnikiem
kursu, poprzez:

» prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajacego imienna liste obecnosci, wymiar godzin
1 tematy zajec,

» niezwloczne pisemne lub telefoniczne zawiadomienie Zamawiajacego o kazdej
nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika kursu,

> niezwloczne pisemne zawiadomienie Zamawiajacego o fakcie uchylania si¢
uczestnika od przystapienia do zaliczen czastkowych (jesli zostang przeprowadzone)
oraz egzaminu koncowego.

22) Wykonawca  przedlozy = Zamawiajacemu  (po  zakonczeniu kursu)  Raport

z realizacji kursu zawierajacy:

> opis stopnia osiagnigcia zaktadanych celéw kursu i uzyskanych rezultatow,

» imienne wskazanie osoby, ktora odbylta kurs (wymagane jest dotaczenie do Raportu
kopii dziennika zaje¢ zawierajacego imienna liste obecnosci uczestnika, wymiar
godzin i temat zajec),

» poswiadczenie odbioru wydanych uczestnikowi zaswiadczen lub innych dokumentow
potwierdzajacych uczestnictwo i ukoriczenie kursu (wymagane jest dotaczenie kopii
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wydanych uczestnikowi zaswiadcze lub innych dokumentéw potwierdzajacych
uczestnictwo i ukonczenie kursu),

pisemne potwierdzenie przez uczestnika otrzymania cateringu
w poszczegdlnych dniach kursu,

rozliczenia godzin zrealizowanych na kursie uwzgledniajacego dni, godziny oraz
tematyke zrealizowanych zajec,

wnioski z realizacji kursu wynikajace z ankiety ewaluacyjnej,

omo6wienie ewentualnych trudnosci, z jakimi spotkat si¢ Wykonawca przy realizacji
umowy,

ewentualne uwagi zgloszone przez osobg uczestniczaca w kursie,

inne uwagi wedtug Wykonawcy.

YV VV V V¥V

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych na poszczegélne zadania.

Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Zadanie 1 — 10 max. do 10.12.2014r.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadaja obowiazek ich posiadania;
Zamawiajqcy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca zlozy oswiadczenie ktorego wzor
stanowi zalgcznik nr 2.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Zamawiajqcy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca wykaze, ze wykonal, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciqglych réwniez wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy
— W tym okresie, co najmniej 2 ustugi odpowiadajqce swoim rodzajem ustudze stanowiqcej
przedmiot zaméwienia oraz zatqczy dowody potwierdzajqce czy ustugi zostaly wykonane lub
sq wykonywane nalezycie — wymég dotyczy kazdego zadania oddzielnie. W celu wykazania
spetniania przez Wykonawce warunku. Zamawiajacy zqda nastepujacych dokumentéw (w
Jormie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej na kazdej stromie zawierajqcej tresé za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce): 1) wykazu min. 2 wykonanych, a w przypadku
Swiadczeri okresowych lub cigglych réwniez wykomywanych, gléwnych ustug, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres dzialalnosci Jest
krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz zalgczeniem dowodéw, czy
zostaty wykonane lub sq wykonywane nalezycie — zatgcznik nr 4.

W przypadku oferty zlozonej przez podmioty wystepujace wspélnie, Zamawiajqcy dopuszcza
spetnienie tego wymogu przez wszystkie podmioty tqcznie. Wymég dotvezy kazdego zadania
oddzielnie. Przez ustuge w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia nalezy rozumie¢ ustuge:
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Dla_zadania 1 - odpowiadajaca swoim rodzajem ustudze stanowiacej przedmiot
zamowienia o wartosci nie mniejszej niz 21.000,00 zi. brutto kazda,

Dla_zadania 2 - odpowiadajaca swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot
zamoOwienia o wartosci nie mniejszej niz 9.000,00 zi. brutto kazda,

Dla_zadania 3 - odpowiadajaca swoim rodzajem usludze stanowiacej przedmiot
zamé6wienia o wartosci nie mniejszej niz 13.000,00 z!. brutto kazda,

Dla_zadania 4 - odpowiadajaca swoim rodzajem ustudze stanowiacej przedmiot
zaméwienia o wartosci nie mniejszej niz 11.000,00 zL. brutto kazda,

Dla zadania S - odpowiadajacg swoim rodzajem usludze stanowiacej przedmiot
zamowienia o wartosci nie mniejszej niz 11.000,00 zi. brutto kazda,
Dla_zadania 6 - odpowiadajaca swoim rodzajem usludze stanowiacej przedmiot
zaméwienia o wartosci nie mniejszej niz 12.000,00 zi. brutto kazda,

Dla_zadania 7 - odpowiadajaca swoim rodzajem usludze stanowigcej przedmiot
zamdwienia o wartoSci nie mniejszej niz 5.000,00 zl. brutto kazda,

Dla_zadania 8 - odpowiadajaca swoim rodzajem ustudze stanowiacej przedmiot
zamo6wienia o wartosci nie mniejszej niz 14.000,00 z!. brutto kazda,

Dla_zadania 9 - odpowiadajaca swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot
zamoOwienia o wartosci nie mniejszej niz 6.000,00 z1. brutto kazda.

Dla_zadania 10 - odpowiadajaca swoim rodzajem ushudze stanowigcej przedmiot
zamOwienia o wartosci nie mniejszej niz 13.000,00 zt. brutto kazda,

3)  dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
Zamawiajqcy uzna speinienie tego warunku, gdy Wykonawca:
- zlozy o$wiadczenie, ktérego wzdr stanowi zalgcznik nr 2_(dot. potencjatu technicznego),
- zlozy oSwiadczenie, ze osoby, ktore bedq uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, posiadajq
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladajq obowiqzek posiadania takich uprawnien -

zalgcznik nr 5.
Wymoég dotyczy kazdego zadania oddzielnie. (dot. oséb zdolnych do wykonania zamowienia).

2. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia.

3. W przypadku udzialu w postgpowaniu wykonawcéw wystepujacych wspodlnie, Wykonawcy
ustanawiaja pefnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

4.W przypadku udziatu w postgpowaniu Wykonawcéw wystepujacych wspélnie, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ tacznego speiania i dokumentowania warunkéw o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2,3.
Pozostate warunki kazdy z Wykonawcéw musi spemié i udokumentowaé samodzielnie.

Niespelienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkéw skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty Wykonawcy z postepowania.

5. Kryteria oceny warunkéw udziatu w postepowaniu

1) Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetni warunki, o ktérych mowa w ust. 1 oraz na podstawie ztozonych
wraz z oferta dokumentéw zadanych przez Zamawiajacego, o ktérych mowa w rozdziale V,
potwierdzajacych spetnienie tych warunkéw.

. 2) Ocena spemiania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na zasadzie: »spelnia — nie

spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony w postepowaniu.
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1. wypelniony formularz oferty zgodny z zatacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego,

2.wypelnione o$wiadczenie o spehieniu warunkéw udziahi w postgpowaniu stanowiacy zalacznik nr 2 do
zapytania ofertowego

3. wypeliony wykaz wykonywanych ustug stanowiacy zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego ( nalezy dotaczy¢
dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie - dotyczy kazdego zadania
oddzielenie)

4. wypetnione o$wiadczenie o posiadaniu uprawnien niezbednych do wykonania ustugi przez osobe uczestniczaca
w wykonywaniu zaméwienia stanowiace zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego ( dotyczy kazdego zadania
oddzielnie)

5.dokument okreslajacy status prawny Wykonawcy (wypis z Krajowego Rejestru Sadowego lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) wystawione nie wczesniej niz
6-miesigcy przed uptywem terminu skfadania ofert - dotyczy o0s6b prawnych i oséb fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,

6. pelnomocnictwo (w oryginale lub kopia w przypadku pos$wiadczenia notarialnego) — jezeli upowaznienie do
podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z
wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej),

7. zaakceptowany wz6r umowy — zgodny ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informacji.
Dokumenty powinny zosta¢ zlozone w formie oryginatu Ilub kopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginalem przez Wykonawce.

ztanq ocenione rz Zmawiajqcego w oparciuo nastgujqe eria i ich znaczenie:

Kryterium — cena, podlega¢ bedzie ocenie wg wzoru:

Cena oferowana minimalna brutto

X= x 100 pkt x Wk
Cena badanej oferty brutto

Wk — waga kryterium

Zamawiajacy wybierze Wykonawce na kazde zadanie, ktorego oferta otrzyma najwigksza liczbe
punktéw w ocenianym Kryterium.

Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt.

Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktéw
otrzyma ich najwigksza liczbg. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z ceng nizsza.

1. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zataczonym do zapytania ofertowego (jako zatacznik nr 1)
w formie pisemnej. Oferta powinna:

e zawiera¢ peing nazwe oferenta,

¢ zawiera adres lub siedzibg oferenta, numer telefonu, adres e-mail, NIP,

e by¢ sporzadzona w jezyku polskim,
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tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

e zawiera¢ ceng oferty przedstawionej jako cene brutto, ktora zawiera podatek VAT obliczony przez
oferenta zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Cena uwzglednia wykonanie wszystkich prac
i czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty zwiazane z realizacjg zaméwienia $wiadczonego przez okres
i na warunkach okreslonych w zlozonej ofercie. Cena jest wyrazona w PLN, tj. z doktadnoscia do
dwéch miejsc po przecinku.

2.0Oferta oraz wszelkie zataczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce.

3.Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym
w zatgcznikach, musza by¢ whasnorecznie podpisane przez osobe upowazniona do podpisania oferty.

4.Wzory dokumentéw dofaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypelnione przez
Wykonawce i dotaczone do oferty.

5.W  przypadku, gdy Wpykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone
petnomocnictwo, okres$lajace zakres pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze petnomocnictwo wynika z innych zataczonych do oferty
‘dokumentéw

6. Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemne;j.

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 25.06.2014r. do godz. 09:00.
a) osobiscie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Pultusku, ul. 17 Sierpnia 58, 06-100
Pultusk, parter, pokéj nr 1, w godzinach pracy biura: poniedziatek w godz. 9.00 — 17.00, wtorek —
piattk 8.00 — 16.00, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Oferta na USLUGE
ZORGANIZOWANIA I PRZEPROWADZENIA W 2014 ROKU KURSOW ZAWODOWYCH
DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU SYSTEMOWEGO pod nazwg ,,Chwy¢ drugg szanse!”
b) droga pocztowa na adres Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. 17 Sierpnia 58, 06-100
Putltusk, z dopiskiem: ,,Oferta na USLUGE ZORGANIZOWANIA I PRZEPROWADZENIA W
2014 ROKU KURSOW ZAWODOWYCH DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU
SYSTEMOWEGO pod nazwg ,,Chwy¢ drugg szanse!”
2. Otwarcie ofert nastapi dnia 25.06.2014r. o godz. 09:30 w siedzibie Zamawiajacego: Miejski
Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. 17 Sierpnia 58, 06-100 Pultusk, parter, pokdj nr 2.
3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

. toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow uzupetnien (jezeli nie naruszy to

. konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych przez
Wykonawcow dokument6w, oswiadczen, wykazéw, danych i informacji.

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie dofaczy do oferty wymaganych dokumentéw, ztozone dokumenty beda
nieczytelne lub beda budzily watpliwo$é co do ich prawdziwosci Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawce do ich

. uzupelnienia w wyznaczonym terminie. Niezlozenie przez Wykonawce lub nieprawidlowe uzupehienie w

wymaganym terminie ww. dokument6éw skutkuje odrzuceniem oferty.

4. Zamawiajacy bedzie rozpatrywat tylko te oferty, ktére beda zawieraly wszystkie zataczniki.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupehienia tresci Zapytania ofertowego, przed uptywem

-terminu na skiadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupehieniu tresci Zapytania ofertowego

zostanie przekazana Wykonawcom niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail).
Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupekienia tresci Zapytania ofertowego beda wymagaly zmiany tresci ofert,
Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

6. Zamawiajacy zawrze umowg z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza oraz ktory
spemi wymogi okreslone w Zapytaniu ofertowym.

7..O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw w formie elektronicznej na adres e-
mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy).

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, a takze do
pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.
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Dodatkowych informacj ielaja:
- w sprawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
Pani Alicja Patalan, Pan Grzegorz Iwanowski tel./fax 23 692 52 65
- w sprawach formalnych zwiazanych z procedura postepowania:
Pani Anna Sarnacka —tel./fax 23 692 52 65

Niniejsze zapytanie ofertowe podlega przepisom art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22013 r. poz. 907, ze zm.)

Zalgczniki:
Zalacznik nr 1 — formularz oferty

Zalacznik nr 2 — formularz o$wiadczenia

Zatacznik nr 3 - wzor umowy

Zatacznik nr 4 - wykaz ustug

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia posiadaja
wymagane uprawnienia.

BURMIST
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